. ESTADO DE SANTA CATARINA
§§ Prefeitura Municipal de Séo Bonifacio

e )

Lei nQ 833/95

DispOe sobre o Regime Especial de Adianta-
mento de Despesa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO BONIFACIO,

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Regime de Adiantamento é aplicado aos casos de
despesas definidas nesta Lei e consiste na entre-
ga de numerario a servidor, sempre precedido de
empenho na dotagdo prépria, para o fim de reali-
zagdo de despesa que ndo possa subordinar-se ao
processo normal de aplicacao.

Art. 20 - Nao se fara adiantamento para despesa ja realiza-
da, nem se permitira que se efetuem despesas
maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 39 - Nao se fara adiantamento a servidor em alcance
nem a responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO II

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Art. 49 - Poderdo realizar-se no regime de adiantamento as
despesas decorrentes de
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I - viagens, alimentacao e estadia quando a ser-
vigo do Municipio;

II - viagens, alimentacao e estadia de delegacdes
esportivas ou escolares, representativas do
Municipio;

III- alojamento e alimentagcao de delegacgodes es-
portivas ou escolares, de outros Municipios,
que participem de certames orgenizados pela
Prefeitura Municipal;

IV - recepcdoes e homenagens de autoridades quando
em visita oficial ao Municipio;

V - comemoragdes de datas civicas e festividades
fixas do calendario anual;

VI - custas judiciais;

VII- aquisicao de livros, jornais, revistas, pu-

blicagdoes especializadas e colegdes:

aquisicao de géneros alimenticios para ser-
vigos assistenciais e educacionais em cara-
ter de urgéncia;

IX - aquisicao de medicamentos de urgéncia para

0s servigos de assisténcia do Municipio em
carater de urgéncia;

VIII

X - cuja demora possa provocar prejuizos ao Mu-
nicipio;

XI - despesas de quantias pequenas e de pronto
pagamento.

Art. 50 - Consideram-se despesas de quantias pequenas e de
pronto pagamento as que se fizer:

I - com selos postais, telegramas, radiogramas,
pequenos carretos, transportes urbanos, pe-
quenos consertos e outras despesas de peque-
no vulto;

II - com reprografia e aquisigdo de artigos de
escritério, de desenho, de impressos e pa-
péis, em quantidades restritas, para uso e
consumo préximo ou imediato;

IIT - com artigos farmacéuticos ou de laboratério,
em quantidades restritas, para uso e consumo
préximo ou imediato.

Art. 6Q - Os adiantamentos para atender despesas de quan-
tias pequenas e de pronto pagamento n&o poderao
exercer ao valor equivalente a 50% do menor ven-
cimento do quadro de pessoal do Municipio.

Art. 79 - Os pedidos de adiantamento serao concedidos quan-
do autorizados pelo Prefeito Municipal.

Art. 89 - Os pedidos de adiantamentos deverao conter ex-
pressamente o seguinte:

I - cargo ou funcgao, repartigcao e nome do servi-
dor ao qual se deve ser feito o adiantamen-
to:
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IT1 - dispositivo legal em gue se baseia;

IIT- importancia requisitada e o fim a que se
destina;

IV - a dotag@o orgamentaria ou o crédito por onde
deve ser empenhada a despesa.

Art. 99 - Os adiantamentos serao escriturados como despesa
efetiva, & conta das respectivas consignagdes e
subconsignagdes orcamentarias ou créditos espe-
ciais.

CAPITULO III

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10 - O servidor responsavel por adiantamento é obriga-
do a prestar conta de sua aplicagdao, no prazo de
sessenta dias, contados da data em que o receber.

Paragrafo 19 - A prestacdo de conta do adiantamento feito
para despesas de viagens se fara dentro de

trinta dias, contados da data do recebimen-
to.

Paragrafo 20 - A prestagao de contas dos adiantamentos no
Gltimo més do ano, devera se dar até 28 de
dezembro.

Paragrafo 3Q - Em caso excepcional, devidamente justifica-
do, podera o Prefeito Municipal conceder ra-

zoavel prorrogagdo do prazo para entrega das
contas.

Art. 11 - A prestagao de contas sera juntada ao processo
correspondente ao adiantamento.

Art. 12 - Os recolhimentos de saldos de adiantamento serao
escriturados como despesas anuladas, na dotacgao
em que tenham sido empenhadas.

Art. 13 - Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicagdo dife-
rente daquela prevista no pedido, devendo as des-

pesas se enquadrar nas dotagdes e itens orgamen-
tarios proéprios.

Art. 14 - Ndo sera julgada legal a comprovacao de pagamento
feitos em data anterior a entrega do adiantamen-
to.
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Art.

15 - No exame e apreciacaoc das prestagdoes de contas, o

6rgao competente solicitarda, quando necessario, o
responsavel para esclarecer davidas surgidas.

Paragrafo 12 - Se o interessado naoc atender ao pedido de

esclarecimento no prazo de trés dias (teis,
o fato sera comunicado ao Prefeito Munici-
pal, que determinarda lhe seja sustado novo
adiantamento, além de outras medidas que
julgar necessarias a regularizacao do assun-
to.

Paragrafo 20 - Se os esclarecimentos prestados n3ao forem

Art.

Art.

Art.

julgados suficientes, ou se o0 interessado
nao atender ao pedido de esclarecimento, po-
dera o Prefeito glosar as despesas impugna-
das, determinando que o responsavel promova
0 recolhimento de importancia igual & soma
dos comprovantes glosados, de imediato.

16 - A cada adiantamento correspondera uma prestacao

de contas, constituida de comprovantes quitados
dos requisitos exigidos nesta Lei.

CAPITULO IV

DOS COMPROVANTES

17 - Os comprovantes das despesas realizadas podem

18 -

consistir de:

I - nota de venda ao consumidor, emitida por co-
merciante, da qual conste o numero de ins—
cricdo, a data, o nome do adquirente, espé-
cie e quantidade de mercadoria, preco unita-
rio e global.

II - recibos de servigos prestados ou fornecimen-
to feito quando se tratar de comerciante, do
qual conste o nome e endereco do beneficia-
rio, nome do adquirente e discriminacao da
despesa, perfeitamente legiveis.

Para as despesas e quantias pequenas e de pronto
pagamento em cuja realizacédo nko tenha sido pos-
sive1~co1her comprovantes, devera ser feita uma
relacdo especifica, indicando-se a data e a natu-
reza de cada uma.
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

19 -

20 -

22 -

23 -

25 ~

27 —

28 -

O responsavel pela aplicagao de adiantamento ndo
podera pagar-se a si proéprio.

Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas
fiscais, faturas, duplicatas e outros comprovan-
tes das despesas, devem ser passados em nome da
Prefeitura Municipal e por que prestou servigos
ou faz os fornecimentos.

Em cada documento comprobatério de despesas deve-
ra contar a atestacdo de que os servigos foram
prestados ou de que o material foi recebido.

Nao serdo considerados os comprovantes que apre-
sentaram rasura, emendas ou alteracbes que Tlhes
prejudiquem a clareza e a exatidao, sem a neces-
sadria ressalva por autoridades competente.

As multas de que trata a Lei serdao impostas pelo
Prefeito Municipal e poderao ser descontadas do
responsavel, em folha de pagamento, pela quinta
parte dos seus vencimentos.

Ao servidor que ndo prestar contas no prazo esta-
belecido nesta Lei, sera imposta a multa de 20%
(vinte por cento) calculada sobre o total do
adiantamento.

Se, além disso, o responsavel nao apresentar as
contas até trinta dias apés o término do prazo
previsto nesta Lei, o adiantamento serd conside-
rado alcance, devendo o fato ser comunicado ao
Prefeito Municipal, que determinara instauracao
de inquérito administrativo, na forma da Lei.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

A presente Lei ndo restringe os preceitos legais,
estaduais ou federais, que estatuem normas rela-
tivas a fornecimento, prestacao de servicos ou
execugdo de obras.

Nas compras e servigos efetuados através de

adiantamento deversd ser rigorosamente observado o
principio de licitacéao.
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Art. 29 - Para efeito do dispositivo no artigo anterior, €
vedado o francionamento de um mesmo tipo de lotes
de aquisicdo , ou de um mesmo servigo de carater
continuado.

Art. 30 - As prestacoes serdo examinadas sob o0s seguintes
aspectos:

I - exatiddo dos valores;

II- propriedade do recurso;

III- obediéncia as leis, regulamentos e normas vi-
gentes;

IV —justificacdo de despesas.

Art. 31 - A aprovacao das contas prestadas em quitacdao e
baixa de responsabilidade.

Art. 32 - No caso de transporte por meio de veiculo nao
! oficial, ou por via aérea, deverao ser certifica-
' dos pela autoridade superior a autorizacao de ur-
géncia desse transporte.

Art. 33 - Os adiantamentos na Camara Municipal ficam sujei-
tos a acaoc do Presidente do Poder Legislativo.

Art. 34 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publica-
¢ao, revogadas as disposi¢coes em contrdrio.

Sao Bonifdcio, 28 de abril de 1995.

Esta Lei foi publicada e registrada na
Secretaria da Prefei}y Municipal, na data supra.
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