PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BONIFACIO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de Apoio Administrativo na Captacdo de Recursos, Cadastramento, Execucéo e
Prestacdo de Contas Junto aos Convénios Federais, Estaduais e Municipais no atendimento as
Secretarias e Fundos do Municipio de Sdo Bonifacio/SC, conforme Edital e seus Anexos.

2. ESPECIFICACAO, QUANTIDADES E VALORES
2.1  Asespecificagdes, quantidades e valores sdo as constantes abaixo, sendo parte integrante

do edital convocatorio.

Item | Descricdo/Especificagdo Unidade/medida | Quantidade | Valor Un | Valor Total

Contratagéo de empresa para
01 prestacdo de servicos de Apoio | Més 12 5.533,34 | 66.400,08
Administrativo na Captacéo de
Recursos, Cadastramento,
Execucéo e Prestacdo de Contas
Junto aos Convénios Federais,
Estaduais e Municipais no
atendimento as Secretarias e
Fundos do Municipio de Sao
Bonifacio/SC, conforme Edital e
seus Anexos.

TOTAL GERAL
66.400,08
2.2 Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
2.3 O preco maximo aceito pela Contratante para o referido objeto, referente aos itens
estipulados neste termo de referéncia sao os constantes no quadro acima.
2.4 As empresas vencedoras dos lances propostos deverdo, ao apresentar a proposta

readequada, obedecer ao prego maximo que o Municipio se propde a pagar, por item, sob pena

de desclassificagao.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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3.1 A Fundamentacdo da contratacdao e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados

no Estudo Técnico Preliminar e DFD.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A contratacdo pretendida visa suprir a necessidade de Assessoria e Consultoria técnica
especializada tem como finalidade primordial atender as necessidades do municipio em relacdo
a elaboracdo de prestacdo de contas de recursos e acompanhamento da execucdo de convénios,
contratos de repasses, termos de cooperacao, termos de responsabilidades, termos de ajustes,
termos de adesdo e instrumentos similares.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

51  HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b)  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;
c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada deprova de
diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)  Prova de regularidade de débitos com a Fazenda Federal - Certiddo Negativa Conjunta
de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Prova de regularidade de débitos com a Fazenda Estadual da jurisdicdo fiscal do
domicilio ou sede da empresa licitante;

d) Prova de regularidade de débitos com a Fazenda Municipal da jurisdi¢do fiscal do
domicilio ou sede da empresa licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTYS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto - Lei n® 5.452, de 1° demaio de 1943, e de acordo
com a Lei Federal n°® 12440/2011.

g) Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA
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a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede dapessoa

juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica em prazo ndo
superior a 60 (sessenta) dias da data designada para recebimento daspropostas.

QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacao de aptiddo da proponente, mediante apresentacao de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito pablico ou privado, de desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com o objeto da presente licitacao.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1.1 Detalhamento dos Servigos:

a) Orientacdo e Assessoramento na Captagdo de Recursos;

b) Fontes Nacionais e Internacionais para projetos Municipais;

c) Sistemas do Governo Estadual (SIGEF, SGPE, DART, SINFAT) e Federal
(TRANSFEREGOV, SIMEC, SISMOB, FNS, SIGARP, SIAFI, SIGOB) ou outros
sistemas que vierem a surgirem ou atualizados;

d) Emendas Parlamentares;

e) Estratégia: orientagcdo ao prefeito e aos secretarios e outros gestores;

f) Diagnostico do Municipio e dos projetos de Captagao de Recursos;

g) Levantar os projetos ja desenvolvidos e atual situacdo de cada um dos projetos
junto ao Governo Federal e Estadual;

h) Estratégia: Levantamento online e In loco e relatorio com status de cada projeto;

1) Levantar a situacdo de todas as certidoes e relatorios fiscais a fim de verificar a
adimpléncia do Municipio, junto aos mesmos;

J) Orientar os secretarios, diretores e gestores a elaboracao dos projetos;

k) Inserir propostas no SIGEF, TVEs e TRANSFEREGOV;,

1) Acompanhar os pareceres da proposta e sanar as readequagdes apontadas;

m) Emitir relatorio tenico sobre o andamento das propostas inseridas no sistema e
indicar possiveis acoes;

n) Monitorar os prazos de termos aditivos e entrega de prestagdo de contas;

0) Padronizagdo de rotinas e documentos necessarios, para a celebracdo de um

convenio ou proposta;

p) Monitoramento dos Portais: SIGEF, TRANSFEREGOYV, SIAFI, PORTAL DA
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TRANSPARENCIA, CIASC E BANCO CENTRAL (CADIN);

q) Disseminacdo de melhores praticas adotadas na gestdo de convenios, por outros
municipios, estados e organizagdes nacionais e internacionais;

r) Cadastrar junto ao MCidades no Sistema Ncional de Habitacdo (SNH) o
Municipio em programas Habitacionais;

s) Dar suporte junto ao SISAD - Sistema de Cadastramento e Habilitagdo de
entidades privadas sem fins lucrativos nos programas habitacionais em parceria com a
Prefeitura;

t) Cadastrar , acompanhar e fazer prestagao de contas, junto a Defesa Civil Federal
no Sistema S2iD - Desastre dos convenios do Governo Federal;

u) Cadastrar, acompanhar e fazer prestagdo de contas, junto a Defesa Civil
Estadualno Sistema SGPe dos convécios do Governo Estadual;

v) cadastrar, acompanhar e fazer prestagdo de contas, junto aos convénios realizados
através de consorcios da regido da Grande Florianopolis.

Os servigos deverdo ser prestados tres vezes por semana in loco na Prefeitura
Municipal de Sao Bonifacio/SC .

6.1.2 A Carga horaria sera de tres vezes por semana in loco e demais suporte e
atendimento online.

6.1.3 O Local sera na Prefeitura Municipal de Sao Bonifiacio e horario da Execucio
sera das 12:00hs as 18:00hs .

6.1.3 A execucao dos servigos solicitados devera ser acompanhada da respectiva nota
fiscal, onde devera constar nome dos itens, quantidade fornecida, valor unitario e valor total. As
informagdes deverao estar dispostas lado a lado, demodo a viabilizara conferéncia, juntamente
da nota fiscal e certiddes negativas de débito (INSS, FGTS, CND Estadual, CND Municipal,
Divida Ativa da Unido e Certidao Simples Nacional).

6.1.4 Os itens desta contratagdo devem ser entregues em conformidade com as
condicdes estabelecidas neste termo.

6.1.5 Sempre que houver impossibilidade de atendimento contemplado no Contrato,
cabera a Contratada comunicar imediatamente a prefeitura e oferecer alternativas, por escrito.

6.1.6 A comprovacao de que trata o item anterior devera ser promovida nao apenas pela
alegacdo da empresa Contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a
ocorréncia que ensejara o descumprimento, e o que ocasionou a devida dificuldade ou problema.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam
cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato/ata, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.2 Demais clausulas de gestdo do contrato encontram-se pormenorizada no contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1  Orecebimento do objeto sera de responsabilidade da Secretaria solicitante e sera realizada
da seguinte forma:

8.1.1 Provisoriamente, imediatamente apds efetuada a execucdo dos servicos, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificacdes. Se, apds o recebimento
provisorio, constatar-se que os materiais foram entregues em desacordo com a proposta, com
defeito de fabricagdo, sem a qualidade exigida, fora de especificacdo ou incompletos, o
fornecedor sera notificado por escrito. Neste caso serdo interrompidos os prazos de recebimento
e suspenso o pagamento, até que sanada a situacdo, quando ocorrera um novo recebimento
provisorio, € o reinicio de contagem dos prazos;

8.1.2 Definitivamente, em até 10 (dez) dias tteis, apos verificacdo de que os materiais
foram realizados de acordo com as condigdes e as especificacdes do termo de referéncia;

8.2  Os prazos serdo em dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto de
forma diferente.

8.3  Os prazos se iniciam e vencem em dia de expediente normal.

8.4  No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢des do servigo recebido provisoriamente,
serd lavrado termo de recusa assinado por responsavel designado pela Secretaria solicitante, no
qual se consignardo as desconformidades, devendo o servigo ser refeito.

8.5 Apds a notificagdo a Contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado,
iniciando-se nova contagem tao logo sanada a situagao.

8.6 O recebimento provisoério e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele

relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugdo e dar-se-as e satisfeitas as
seguintes condigdes:

8.6.1 Quantidades em conformidade com o estabelecido na Ordem de Compra.
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8.7 Caso a entrega de servicos nao ocorra no prazo determinado, estard a Contratada

incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das sangdes prevista no edital e seus anexos.
8.8  Satisfeitas as exigéncias e condi¢des previstas, lavrar-se-4 termo de recebimento
definitivo, assinado por responsavel designado pelas secretarias o licitante, o qual podera ser
substituido pela atestacao no verso da nota fiscal.

8.9  Ap6s a entrega da Ordem de Compra, serd designado, conforme ocaso, um servidor, com
autoridade para exercer, toda e qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e
fiscaliza¢do da execugao contratuais;

8.10 O responsavel designado pelas secretarias o licitante anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

8.11 Pagamento

8.11.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta)
dias ap6s o recebimento definitivo, mediante apresentacdo das notas fiscais devidamente
atestadas pelo servidor que recebeu os materiais, laudos técnicos, certidoes negativas de débitos,
sendo identificado e efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des elencados na
legislacdo em vigor, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.

8.11.2 A retencdo dos tributos ndo serd efetuada caso a Contratada apresente, junto com
sua Nota Fiscal, a comprovacdo de que ¢ optante do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

8.11.3 A nota fiscal deverd vir obrigatoriamente com valor de retencdo de imposto de
renda destacando, conforme Decreto Municipal n® 3242/2023 e IN 002/2023/SMF.

8.11.4 Aos fornecedores isentos de retengdo de imposto de renda, a Nota Fiscal devera
vir acompanhada da declaragdao de isengdo, conforme estd estabelecido no ANEXO II, da IN
002/2023/SMF.

8.11.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota Fiscal
Eletronica) em moeda corrente do pais.

8.11.6 O CNPIJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatorio.

8.11.7 Fica expressamente estabelecido que os pregos constantes na proposta da
proponente incluem todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execu¢do do objeto

licitado, constituindo-se na unica remuneragao devida.
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8.11.8 Os valores para faturamento serao os valores negociados apos efetivacao dos

lances pela proponente vencedora.

8.11.9 Para emissao da fatura/nota fiscal devera confirmar com a Secretaria solicitante o
CNPJ para faturamento.

8.11.10Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos comprobatorios de
situagdo regular em relacdo a Fazenda Municipal, ao INSS e ao FGTS, apresentados em
atendimento as exigéncias de habilitagdo, estiverem com a validade expirada o pagamento ficara
retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade;

8.11.11Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa,
0 pagamento sera suspenso e a nota fiscal sera devolvida a Contratada, cessando a contagem de
prazo de pagamento até¢ que a mesma providencie as medidas saneadoras. A contagem de prazo
serd reiniciada logo apds a apresentacao da nota fiscal com as corregdes necessarias, sem que
acarrete qualquer 6nus adicional para a Contratante, nem sequer prejuizo na prestagdo dos
servigos pela Contratada.

8.11.12 Os itens recebidos fora das especificagdes do objeto ndo serdo considerados, e
por consequéncia, nao havera pagamento até que o problema seja sanado.

8.12 Demais clasulas relativas a critérios de medicdo e pagamento encontram-se

pormenorizada no contrato.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO VENCEDOR

9.1  As formas e critérios de selecdo do vencedor encontram-se pormenorizadas no Edital.

10. ADMISSAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO
10.10 O objeto constante desse Termo de Referéncia NAO PERMITE admissdo de empresas
consorciadas, tendo em vista o objeto ndo ser considerado de alta complexidade e/ou grande
vulto.
10.1.1 A admissdo de consorcio para objeto de baixa complexidade e/ou de pequeno
valor ndo podera ser realizada, uma vez que permite a unido de concorrentes que poderiam

disputar entre si, violando o principio da competitividade.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7



. PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BONIFACIO .
11.1 Estima-se um custo total de R$ 66.400,08[sessenta e seis mil quatrocentos reais e outo

centavos].
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente contratagdo correra a conta
do orcamento da Secretaria :

“9”—03.01.2.003.33.3.90.00.00.00.00.00

13. REAJUSTE, REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DOS PRECOS
13.1 Reajuste, reeequililibrio e repactagcdo, quando couber, encontrardo-se pormenorizados no

Edital e respectivo contrato.

14. MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
14.1 As disposicoes inerentes as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

encontram-se pormenorizadas no Edital.

15. SANCOES

15.1 Sangoes encontram-se pormenorizadas no Edital e respectivo contrato.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 Executar os servigos em prazo ndo superior ao maximo estipulado neste termo de
referéncia.

16.2 Executar os servicos de acordo com as especificagdes estipuladas neste termo de
referéncia

16.3 Cumprir os prazos de garantia, quando houver.

16.4 Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do
fornecimento do produto, tais como: saldrios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribui¢des, indemnizagdes, vale-refei¢do, vales transporte e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo.

16.5 Promover o fornecimento, responsabilizando-se pela qualidade dos servigos.

16.6  Atender as legislagdes federais, estaduais e municipais vigentes.

16.7 Substituir, de imediato o pessoal que ndo se adequar as especificagdes constantes neste

termo de referéncia.
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16.8 Manter, durante toda a vigéncia, em compatibilidade com as obrigagdes por ela

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente qualquer alteragao.

16.9 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢des previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referidas aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que os mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com o Municipio de Sdo Bonifacio.

16.10 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de Bonifacio
ou a terceiros em razao de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

16.11 Responsabilizar-se pela seguranga do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles
praticados, responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais € materiais causados a
terceiros durante o transporte e descarga dos materiais nos locais de entrega.

16.12 Realizar diretamente os servicos, sem transferéncia de responsabilidades ou sub-rogagdes
nao autorizadas pelo Contratante.

16.13 Arcar com o 6nus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que venha
a incidir sobre o seu pessoal, quando houver prestagao de servigo.

16.14 Solicitar prorrogacdo de prazo, por escrito ¢ devidamente justificado, quando nao for
possivel cumpri-lo.

16.15 Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, por atos de
negligéncia ou culpa de seus empregados, durante a execucao dos servicos.

16.16 Dispor de meios proprios de transporte para atendimento das suas obrigagdes contratuais.
16.17 Fornecer contatos atualizados, ¢ em caso de alteragdo informar a Contratante com
antecedéncia.

16.18 Substituir, sempre que solicitado pela Contratante, qualquer empregado cuja atuagdo seja
julgada prejudicial, inconveniente ou insatisfatoria, quando na prestagao de servigo.

16.19 Encaminhar em até 48 (quarenta e oito) horas, relatérios referentes ao objeto, sempre que
solicitado pela Contratante.

16.20 Indenizar a Contratante quando ocorrerem danos, avarias, extravios ou inutilizacdo de
objetos pertencentes a Contratante ou terceiros.

16.21 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante em até 48

(quarenta e oito) horas.
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16.22 Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e recusar qualquer servigo que nao

esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas do edital.
16.23 Dar ciéncia por escrito a Contratante sobre qualquer anormalidade verificada na entrega

do produto.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais.

17.2  Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos do objeto.

17.3 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

17.4 Rejeitar em todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela Contratada.

17.5 Comunicar a Contratada, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie,
prestando os esclarecimentos necessarios, determinando prazo para correcao das falhas.

17.6 Notificar a Contratada, no caso de ocorréncias/irregularidades com o fornecimento dos
Servigos.

17.7 Analisar e autorizar a prorrogacdo de prazo solicitada pela Contratada, desde que
atendidas as condigdes previstas.

17.8 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

17.9 Fornecer a Contratada todas as informagdes necessarias ao perfeito cumprimento das
obrigacdes assumidas.

17.10 Rejeitar o produto entregue fora das especificacdes.

18. SUBCONTRATACAO
18.1 O Municipio de Sao Bonifacio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam representantes ou quaisquer outros.

Sao Bonifacio/SC, 08 de agosto de 2024.

Luiz Rohling
Chefe de Gabinete
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