ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SAO BONIFACIO
Setor de Compras e Licitacbes
Avenida 29 de Dezembro, 12 - Centro, S&do Bonifacio/SC
Visite nosso site: https://www.saobonifacio.sc.gov.br/
licitacaoecomprassaobonifacio@gmail.com

PROCESSO DE LICITACAO N2 93/2024
INEXIGIBLIDADE DE LICITACAO N2 23/2024

CONTRATANTE: MUNICiPIO DE SAO BONIFACIO (Secretaria Municipal de Educag3o)
CONTRATADA: ACESSE CONCURSOS LTDA — CNPJ: 23.028.069/0001-29.

VALOR TOTAL DA DESPESA: O valor total do presente contrato é de RS 4.200,00 (quatro mil e
duzentos reais) até 150 inscricGes deferidas. Acima deste nimero de candidatos sera pago o
valor de RS 38,00 por cada inscricdo excedente, contando a partir da inscri¢do 151.

DOCUMENTO: formalizacdo de demanda, estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
proposta, documentos da contratada e parecer juridico.

DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes do presente processo correrdo por conta
do Orgcamento da Secretaria Municipal da Educagdo, pelos elementos:

“53 —05.02.2.007.3.3.90.00.00.00.00.00”

“64 — 05.02.2.008.3.3.90.00.00.00.00.00”

OBJETO: Contratagdao de uma empresa especializada para a realizagdao de um processo seletivo
simplificado visando a sele¢do e contratacao de professores para atuarem em carater temporario
na rede municipal de ensino no ano letivo de 2025 no Municipio de Sdo Bonifacio/SC, conforme
parametro contido na tabela abaixo de vagas previstas, conforme especificacdes no Anexo |,
e proposta da contratada conforme tabela abaixo:

Ayt QUANTIDADE
SECRETARIA/ORGAO SOLICITANTE
PROCESSO SELETIVO
Secretaria Municipal Educagéo 01 Processos Seletivo

FIM QUE SE DESTINA: O contrato tem como objetivo selecionar os candidatos de forma
transparente e isondmica destinado ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de
Sao Bonifacio, junto as suas entidades e Secretarias.

FUNDAMENTO DA INEXIGIBILIDADE: Considerando a necessidade de contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos de realizacdo de Processos Seletivos, destinado a prover vagas
abertas do quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Educagdo, para contratacdo de
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profissionais destinados a suprir os profissionais afastados por doencas, férias e demais licencas.
Necessaria, portanto, a contratacdo de empresa especializada e capacitada para realizar os
certames de selecdo de pessoal, de forma isondmica e imparcial.

Conforme a Folha de Justificativa e Razdao da Escolha anexada ao processo para contratagao tem
fundamento diante os seguintes fatos:

e Oart. 37, XXl da Constituicdo Federal estabelece:

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
a0 seguinte:

(...)

XXI -ressalvados os casos especificados na legislagao, as obras,
servicos, compras e alienacbes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes
a todos os concorrentes, com cldausulas que estabelecam
obrigacGes de pagamento, mantidas as condi¢Oes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as
exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigac¢tes.”

A exigéncia de prévia licitacdo é requisito essencial, de indole constitucional, para a realizacdo de

contratos com a Administragao.

Com efeito, a referida exigéncia faz-se necessaria para a efetiva realizacao dos principios basilares

que regem a Administracdo Publica, elencados no art. 37, caput, da CF/88.
A esse respeito consta esclarecedor excerto da jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal:

“A licitagdo é um procedimento que visa a satisfagdo do interesse
publico, pautando-se pelo principio da isonomia. Esta voltada a
um duplo objetivo: o de proporcionar a administracio a
possibilidade de realizar o negécio mais vantajoso — o melhor
negdécio — e o de assegurar aos administrados a oportunidade de
concorrerem, em igualdade de condi¢cdes, a contratacdo
pretendida pela administracdo. (...) Procedimento que visa a
satisfacdo do interesse publico, pautando-se pelo principio da

isonomia, a funcdo da licitacdo é a de viabilizar, através da mais
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ampla disputa, envolvendo o maior nimero possivel de agentes
econOmicos capacitados, a satisfacdo do interesse publico. A
competicdo visada pela licitacdo, a instrumentar a selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracdo, impde-se seja
desenrolada de modo que reste assegurada a igualdade (isonomia)
de todos quantos pretendam acesso as contratacées da
administracdo (...)". (ADI 2.716, Rel. Min. Eros Grau, j. 29-11-2007,
P, DJE de 7-3-2008)

No entanto, o préprio dispositivo constitucional admite a ocorréncia de casos especificos,
expressamente previstos pela legislacdao, em que ha excecdo a regra geral da prévia licitacdo como

requisito a celebracdo de contratos com a Administracao.

As excec¢des encontram-se nos arts. 74 e 75 da Lei 14.133/2021, que tratam, respectivamente, da

inexigibilidade e dispensa de licitacado.

No caso em exame, pretende-se a contratacdo direta da Empresa ACESSE CONCURSOS LTDA,
mediante dispensa de licitagdo, com fundamento no artigo 74, § 32, da Lei n? 14.133/2021, o

qual dispde:

“Art. 74. Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em

especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdéria especializagao, vedada a
inexigibilidade para Servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se
de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdao, aparelhamento, equipe
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técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacdao do objeto do contrato.

A contratacdo ocorrerd mediante a INEXIGIBILIDADE de licitacdo, considerando a necessidade de
empresa especializada com capacitacdo técnica comprovada e ética profissional, tendo em vista
gue ndo se trata de um objeto padronizado, mas sim de tema especifico, com etapas de prestacao
de servigos. Considerando ainda que trata-se de uma empresa especializada, voltada para o
desenvolvimento do ensino e da pesquisa e detendo inquestiondvel reputagdo ético-profissional,
preenchendo plenamente as condi¢cdes estabelecidas pelo citado dispositivo legal para a
contratagdo direta. A contratacdo da referida empresa realiza-se no sentido de executar o
Processo Seletivo, em todas as suas fases desde a publicacdo do Edital, como norma e Lei do
certame até o resultado final, responsabilizando esta inclusive pelas respostas dos recursos que
porventura resultem do Concurso.

Assim, com fulcro no art. 74, da Lei n°® 14.133/2021 e suas alteracOes, a Secretaria
Municipal de Educacéo sugere que seja efetuada a Inexigibilidade de licitacao.

S3o Bonifacio-SC, em 04 de dezembro de 2024.

OSNI SERGIO SCHARF
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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ANEXO |
JUSTIFICATIVA DO ORCAMENTO E RAZAO DA ESCOLHA

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA COMPRA

Considerando a Lei Complementar n2 144 de 2024 que dispde sobre o Estatuto do Municipio de Sdo
Bonifacio.

Considerando o inciso Il do art. 37 da Constituicdao da Republica estabelece que a investidura em cargo
publico depende de aprovacao prévia em concurso publico de provas, ou provas e titulos, de acordo
com a natureza e complexidade do cargo ou emprego e na forma prevista em lei.

Considerando a necessidade de contratacdao de servidores de provimento TEMPORARIO a fim de su-
prir o quadro funcional do Municipio de Sdo Bonifacio/SC, haja vista que muitas vezes encontra-se
atualmente defasado, devido ao aumento de demanda e as auséncias de profissionais efetivos devido
a licenga por doenca, férias e outros tipos de licenga.

Dada a necessidade de provimento de cargos com a finalidade de ampliagdo da forga de trabalho e a
complexidade que envolve todos os atos necessarios ao planejamento, coordenagdo, supervisdo e
realizagcdao dos certames, bem como a elaboragdo de questdes de prova, aplicagao, fiscalizagao, cor-
recdo, julgamento de recursos e divulgacao de resultados, verifica-se a necessidade do auxilio de en-
tidade com experiéncia e conhecimento técnico suficientes para conduzir a operacionaliza¢do do pro-
cesso como um todo até a indicagdo final do rol de candidatos aprovados.

Necessaria, portanto, a contratacdo de instituicdo especializada e capacitada para realizar o concurso
processo seletivo, de forma isondmica e imparcial, uma vez que o Municipio de Sdo Bonifacio ndo
possui, em sua estrutura, as ferramentas e expertise necessarias para atender a demanda.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os principais requisitos é que a empresa devera ter experiencia na area de concursos publicos e dispor
de profissionais capacitados para realizagcdo de processo seletivo. Também devera comprovar que
executa servigcos semelhantes e compativeis com outros érgaos publicos.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando a Nota Técnica n2 01/ 2021 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina que
aponta orientagGes e boas praticas nas compras publicas em relacdo a pesquisa de precos.
Considerando que o item 2.2 da referida Nota Técnica, trata das principais fontes de pesquisa de pre-
¢os, ou seja, dos possiveis parametros de pesquisa:

I. painel de pregcos com cotagGes para aquisicdes ou contratagdes
firmadas no periodo de até um ano antes da data de divulgacdo do
instrumento convocatorio;
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Il. aquisicdes e contratacdes similares de outros entes publicos, feitos no
periodo de até um ano anterior da data de divulgacdo do instrumento
convocatoério;

Ill. dados de pesquisa publicada em midia ou enderegos eletronicos
especializados, desde que atualizados no momento da pesquisa,
considerando um intervalo de até seis meses de antecedéncia da
divulgacdo do instrumento convocatdrio. Deve-se registrar a data e hora
de acesso a base de pesquisa;

IV. pesquisa direta com fornecedores, por meio de solicitacdo formal de
cotacdo, desde que os orcamentos considerados sejam de até seis meses
de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatério.

Considerando que, toda compra publica deve ser destinada a selecionar a proposta mais vantajosa,
visando a qualidade do objeto ou servico e o preco.

Foi realizada pesquisa mercado, com trés empresas do ramo e de reputagao, notério saber no ramo
de concursos publicos e processos seletivos, dentre as quais a Acesse concursos Itda que que prestou
orcamento no valor de RS 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais), WE DO Solugdes e Servicos Empre-
sariais Ltda, que nos prestou orcamentos nos valores de RS 5.865,00 (cinco mil oitocentos e sessenta
e cinco reais), SC Treinamentos prestou orcamento nos valores de RS 6.500,00 (seis mil e quinhentos
reais).

Essas foram as empresas que enviamos as solicitagdes de orgamento, em virtude de apresentarem
experiéncia na realizacao de outros certames de selecao de pessoal com outros érgdos publicos a
nivel municipal e estadual, bem como demonstram ter capacidade técnica e conhecimento notoério,
inclusive algumas ja prestaram servigos ao municipio com sucesso.

DESCRICAO DA SOLUGAO E POSCIONAMENTO CONCLUSIVO

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo técnico de planejamento, or-
ganizacdo, coordenacdo, publicidade, elaboragao, impressado e aplicagao de provas objetivas, e provas
para processo seletivo para o Municipio de Sdo Bonifacio/SC

Prazo de entrega: O Processo seletivo devera ser realizado apds a assinatura do contrato e deve ser
concluido no maximo 40 dias apds. O cronograma fisico- financeiro sera estabelecido no contrato.

Escolha da solugdo: a escolha da melhor solugdo, prezando pela qualidade nos servigos prestados,
notdria reputacdo em virtude de experiéncia na realizacdo de concursos publicos Municipal em outros
6rgaos publicos, vasto conhecimento e credibilidade, bem como a melhor proposta economicamente
se deu pela Empresa ACESSE CONCURSOS LTDA.

DA RAZAO DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITAGAO

O art. 37, XXI da Constituicdo Federal estabelece:
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“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
a0 seguinte:

()

XXI -ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servicos, compras e alienagbes serdao contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigbes
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigacGes de pagamento, mantidas as condicOes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as
exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obriga¢tes.”

e A exigéncia de prévia licitacdo é requisito essencial, de indole constitucional, para a realiza¢do de

contratos com a Administragao.

e Com efeito, a referida exigéncia faz-se necessaria para a efetiva realizagdo dos principios basilares que

regem a Administragdo Publica, elencados no art. 37, caput, da CF/88.
e Aesse respeito consta esclarecedor excerto da jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal:

“A licitacdao é um procedimento que visa a satisfacao do interesse
publico, pautando-se pelo principio da isonomia. Esta voltada a
um duplo objetivo: o de proporcionar a administracdo a
possibilidade de realizar o negdcio mais vantajoso — o melhor
negécio — e o de assegurar aos administrados a oportunidade de
concorrerem, em igualdade de condi¢des, a contratacdo
pretendida pela administracdo. (...) Procedimento que visa a
satisfacdo do interesse publico, pautando-se pelo principio da
isonomia, a funcdo da licitacdo é a de viabilizar, através da mais
ampla disputa, envolvendo o maior nimero possivel de agentes
econdmicos capacitados, a satisfacdo do interesse publico. A
competicdo visada pela licitacdo, a instrumentar a selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracdao, impde-se seja
desenrolada de modo que reste assegurada a igualdade (isonomia)
de todos quantos pretendam acesso as contratacées da
administracdo (...)”. (ADI 2.716, Rel. Min. Eros Grau, j. 29-11-2007,
P, DJE de 7-3-2008)
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No entanto, o proprio dispositivo constitucional admite a ocorréncia de casos especificos, expressa-
mente previstos pela legislacdo, em que ha excecdo a regra geral da prévia licitacdo como requisito a

celebracdo de contratos com a Administracao.

As excecdes encontram-se nos arts. 74 e 75 da Lei 14.133/2021, que tratam, respectivamente, da

inexigibilidade e dispensa de licitacao.

No caso em exame, pretende-se a contratagao direta da Empresa ACESSE CONCURSOS LTDA, medi-

ante dispensa de licitagdo, com fundamento no artigo 74, § 32, da Lei n? 14.133/2021, o qual dispde:

“Art. 74. Art. 74. E inexigivel a licitacio quando invidvel a competi¢do, em

especial nos casos de:

Il - contratagdo dos seguintes servicos  técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagao, vedada a
inexigibilidade para Servicos de publicidade e divulgacado:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

§ 32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se
de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagao do objeto do contrato.

A contratacdo ocorrerd mediante a INEXIGIBILIDADE de licitagdo, considerando a necessidade de em-
presa especializada com capacitagdo técnica comprovada e ética profissional, tendo em vista que ndo
se trata de um objeto padronizado, mas sim de tema especifico, com etapas de prestacdo de servicos.
Considerando ainda que trata-se de uma empresa especializada, voltada para o desenvolvimento do
ensino e da pesquisa e detendo inquestiondvel reputacdo ético-profissional, preenchendo plena-
mente as condicGes estabelecidas pelo citado dispositivo legal para a contratacdo direta. A contrata-
¢do da referida empresa realiza-se no sentido de executar o Processo Seletivo, em todas as suas fases
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desde a publicacdo do Edital, como norma e Lei do certame até o resultado final, responsabilizando
esta inclusive pelas respostas dos recursos que porventura resultem do Concurso.

DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Sdo requisitos para justificar a contratacdo direta de pessoa juridica para a realizacdo de concurso
publico com fundamento no art. 74, da Lei n? 14.133/2021:

e Apessoa juridica a ser contratada deve atender a qualificacdo expressa no texto legal, ou seja, seu
contrato social deve apontar como finalidade a dedicacdo ao ensino, a pesquisa ou ao desenvolvi-
mento;

e Ainstituicdo a ser contratada deve gozar de inquestionavel reputacdo ético profissional;

¢ O objeto do contrato corresponder a uma dessas especialidades;

e O contrato deve possuir carater intuito personae, de sorte que a execuc¢do das obrigac¢oes seja feita

pela prépria entidade, vedadas, a principio, a subcontratacdo e a terceirizacao;

Diante dos requisitos acima elencados, a ACESSE CONCURSOS LTDA, é pessoa juridica de direito pri-
vado, tem por objetivo oferecer cursos, concursos e processo seletivo para garantir e avaliar o conhe-
cimento de profissionais comprometidos, socializando o saber em seus diversos campos, ampliando
a formacgdo do ser humano para o exercicio profissional, contribuindo para constru¢do de uma socie-
dade justa e democrdtica, visando a qualidade de vida.

Aliado ao fator de ser reconhecida por sua reputacao ético-profissional, e por se tratar de uma em-
presa que ja prestou e presta servigos para outros érgaos municipais e estaduais compativeis ou iguais
as necessidades desse Municipio.

A Empresa em questdo apresenta, ainda, uma extensa folha de servicos prestados a comunidade téc-
nico-cientifica- empresarial e governamental brasileira. Sua tradicdo e competéncia, aliada a eficacia
e a eficiéncia de sua atuagdo.

No que se refere a sua capacidade técnica resta sobejamente demonstrada nos autos com a juntada
dos Contratos fornecidos, nos quais a empresa ja atuou, firmados com outras prefeituras do Estado
de Santa Catarina, entre as quais Santo amaro da imperatriz, Mafra, Porto Belo, alem de consultas a
concursos ja finalizados verificamos que ja prestou servicos aos municipios de: Jose Boiteux, Pome-
rode, Taié e Municipio de Atalanta, nos mesmos moldes do objeto em que o Municipio de Sdo Boni-
facio pretende contratar, o qual seja planejamento e organizacdo de todo certame de Processo Sele-
tivo para contratacao temporaria.

Além disso, foi demonstrado que os precos praticados dentro dos parametros de mercado, com base
na andlise de contratos similares da instituicdo que realizaram a contratacdo do mesmo objeto e que
economicamente é mais vantajoso para a administracao, claro que devemos levar em considera¢do o
quantitativo estimado das inscri¢cdes e distancia dos municipios. Com isso, foi a Empresa escolhida
em razdo da sua competéncia técnica, credibilidade e ética profissional.
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Portanto, visando respeitar o principio da competitividade, bem como os demais principios constitu-
cionais e, com base na possibilidade conferida pelo art. 74, da Lei n? 14.133/2021, entende por bem
contratar, através de processo de inexigibilidade de licitacdo a empresa Acesse Concursos Ltda para
elaboracdo, organizacao e execug¢do do Concurso Publico.

PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO
Trata-se de Inexigibilidade de licitacdo, ndo sendo possivel o parcelamento da aquisicdo.

PROVIDENCIAS PARA A GESTAO DO CONTRATO
Ha celebracdo de contrato com a Contratada e a execucdo do contrato devera ser acompanhada e

fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, demais cldusulas de gestdo do contrato poderao ser encontradas pormenorizadas no

contrato(Lei n 14.133, de 2021, art. 117, caput).

a) o fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias re-
lacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);
b) identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;
¢) o fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas ne-
cessarias e saneadoras, se for o caso;
d) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
e) o gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

A fiscalizacdo da prestacdo do objeto deste Contrato sera exercida pela Secretaria Solicitante.

Demais cldusulas de gestao do contrato encontram-se pormenorizada no contrato.

CONTRATACOES CORRETALAS OU INTERDEPENDENTES
N3do ha contratacGes correlatas ou interdependentes, tendo em vista o objeto contemplar em sua
totalidade a especificacdo/descricdo da necessidade do municipio para que o mesmo possa fazer uso.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
e AContratada devera atender as legislacOes federais, estaduais e municipais ambientais no que couber,
no que se refere a produgdo e entrega do objeto.

S3o Bonifacio-SC, 04 de dezembro de 2024.

OSNI SERGIO SCHARF

SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratagdo de uma empresa especializada para a realizagdo de um processo seletivo
simplificado visando a selecdo e contratacdo de professores para atuarem em carater
tempordrio na rede municipal de ensino no ano letivo de 2025 no Municipio de Sao
Bonifacio/SC, conforme parametro contido na tabela abaixo de vagas previstas,
conforme especificacdes no Anexo |, e proposta da contratada conforme tabela abaixo:

SECRETARIA/ORGAO SOLICITANTE QUANTIDADE
CONCURSO PUBLICO/PROCESSO SELETIVO

Secretaria Municipal de Educac¢ao 01 Processos Seletivo

Descrigao detalhada do servigo: O servico a ser contratado compreende a realizagao de todas as
etapas do processo seletivo, incluindo:

1. Processo de Inscrigdes e Analise: Publicacao do edital, periodo de inscri¢gdes, andlise da
documentacao, julgamento de recursos, homologacao das inscri¢des.

2. Aplicagao das Provas: Publicacdo do local e horario das provas, realizagao da prova obje-
tiva (e discursiva, se houver), publicacdo do gabarito provisério e definitivo.

3. Avaliacdo e Classificagao: Cdlculo das notas, publicacdo da classificagdo provisdria, ana-
lise de recursos contra a nota, publicacdo da classificacao final.

4. Homologacao do Resultado Final: Publicacdo do resultado final e homologag¢do do pro-
cesso seletivo.

VALOR TOTAL DA DESPESA

O valor total para execugdo do Processo Seletivo é de RS 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais)
até 150 inscricdes deferidas. Acima deste nimero de candidatos serd pago o valor de RS 38,00
por cada inscricdo excedente, contando a partir da inscricao 151.

JUSTIFICATIVA
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Considerando a Lei Complementar n2 144 de 2024 que dispde sobre o Estatuto do Municipio de
Sao Bonifacio.

Considerando o inciso Il do art. 37 da Constituicdo da Republica estabelece que a investidura em
cargo publico depende de aprovacado prévia em concurso publico de provas, ou provas e titulos,
de acordo com a natureza e complexidade do cargo ou emprego e na forma prevista em lei.

Considerando a necessidade de contratacao de servidores de provimento TEMPORARIO a fim de
suprir o quadro funcional do Municipio de S3o Bonifacio/SC, haja vista que muitas vezes
encontra-se atualmente defasado, devido ao aumento de demanda e as auséncias de
profissionais efetivos devido a licenca por doenca, férias e outros tipos de licenca.

Necessaria, portanto, a contratacdo de instituicdo especializada e capacitada para realizar o
processo seletivo, de forma isonémica e imparcial, uma vez que o Municipio de Sdo Bonifacio ndo
possui, em sua estrutura, as ferramentas e expertise necessarias para atender a demanda.

Aliado a isto, a presente contratacdo também prevé o planejamento, organizacdo e execucdo de
processo seletivo em caso de necessidade temporaria de excepcional interesse publico, mediante
justificativa, conforme disciplinado pelo artigo 37, IX, da Constituicdo Federal:

Art. 37.[...] IX - a lei estabelecerd os casos de contratacao
por tempo determinado, para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico

A necessidade de prever a possibilidade e quantitativo de processos seletivos nesta contratacdo, se
da para resguardar o Municipio de S3o Bonifacio quanto aos afastamentos temporarios, ndo previstos,
por questGes de saude, licencas e outros motivos, de servidores efetivos. Uma vez que, o servidor
efetivo afasta-se por um periodo determinado com expectativa de retorno, justificando, portanto, a
necessidade de alocar um novo colaborador temporario para cobrir esse periodo visando ndo onerar
e/ou paralisar os servigos prestados.

REQUISITOS DE CONTRATAGAO

A Contratada sera responsavel pelo planejamento, organizacdo e execucao dos certames de Concurso
Publico e Processo Seletivo, correspondendo a elaboracdo do edital e sua publicidade, realizacdo das
inscri¢Ges, elaboragdo, a impressao, a aplicacgdo, a fiscalizagdo e corregdo das provas, bem como divulgacdo
de resultados, resposta aos recursos e demais exigéncias constantes no Edital, com a supervisdo e auxilio
da Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio.

O conteldo programatico objeto das questdes serd definido pela Contratada, apds aprovacao da Prefeitura
Municipal de Sdo Bonifacio, seguindo as prerrogativas legais para a admissdo em cada cargo neste
Municipio.
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ESPECIFICACGES DO CARGO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Perfil dos Profissionais:

¢ Educagdo Infantil: Professores com formacgao especifica em Educacdo Infantil.

Obs. Incluir lista separada de profissionais ndo habilitados cursando nivel superior na area
especifica a partir da 32 Fase.

e Séries Iniciais: Professores com formagao em Pedagogia Séries Iniciais.

Obs. Incluir lista separada de profissionais ndo habilitados cursando nivel superior na area
especifica a partir da 32 Fase.

¢ Educacao Especial: Professores com formacao especifica em Educacao Especial.

Obs. Incluir profissionais nao habilitados com formacdao em Pedagogia.

¢ Educacgao Fisica: Professores com formacao em Educacao Fisica.

VALOR DA TAXA DE ESCRICAO

Os valores das taxas de inscricdo, para os referidos cargos do item acima deste Termo de
Referéncia, serdo os seguintes:

PROCESSO SELETIVO
Ensino Médio — N3o Habilitados RS oo
Ensino Superior - Habilitados RS ooeeen.

Os valores a serem pagos pelos candidatos a titulo de inscricdo serdo divulgados no momento do
langamento do Edital do Processo Seletivo e constituir-se-ao em receita ao Municipio

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A Contratada, em todas as etapas do Processo Seletivo, deve:

Primar pela observancia dos principios norteadores da administracdo publica em todos os atos,
respeitando a legislacdo vigente;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias do pessoal de
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sua responsabilidade envolvido na execuc¢ao do Processo Seletivo;

Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso a fim
de garantir sigilo em todas as fases do Processo Seletivo, notadamente quanto a elaboracao e
aplicacao da prova, garantindo que todos os candidatos participem em igualdade de condi¢es;

Atender todas as legislacdes federais, estaduais e municipais vigentes.

No momento da assinatura do contrato, declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de
parentes até o terceiro grau, no certame e ndo possuir nenhum vinculo profissional com
instituicdes que oferecam cursos preparatérios para concursos;

Os conteudo a serem aplicados na elaboracdo das provas deverao estar em conformidade com as
atribuicGes dos cargos ofertados, devendo ser adequados de acordo com o grau de dificuldade,
ante a formacdo exigida para os cargos apresentados, que serdo posteriormente acordados com
a Prefeitura Municipal de S3o Bonifacio, na elaboracao do edital;

A Contratada deverd oferecer um contato direto (telefone ou e-mail) para duvidas da Comissao.

A Contratada devera disponibilizar relatérios e demais informag¢Ges do Processo Seletivo
compativeis e pertinentes, capazes de integrar com a layout de importagao do sistema Betha, E-
sfinge do TCE/SC, E- Social e demais sistemas de informacdes que vierem a surgir, em que o
Municipio de S3o Bonifacio julgue ser necessario.

A integracdo com os sistemas citados no item 7.1.8 serd de responsabilidade da Contratada.

Cabe a Contratada, quando nao for possivel ser disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sao
Bonifacio, o fornecimento de recursos materiais e humanos necessarios a execucdo de todas as
atividades envolvidas e correlatas que ocorrerem durante o periodo de validade do Processos
Seletivo.

A Contratada devera dimensionar e disponibilizar as equipes de aplicagdo de provas, promovendo
treinamentos e capacitacbes para os fiscais que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de

avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos;

A Contratada devera atender as disposi¢cdes contidas abaixo:
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Fiscalizacdo, limpeza e seguranca:

l. Fiscais em numero suficiente, proporcional ao numero de inscritos, sendo, no minimo 02 (dois)
por sala e em numero suficiente para recebimento de aparelhos eletrénicos;

. Fiscais em numero suficiente para acompanhar os candidatos ao banheiro e bebedouro;

[1l. 01 (um) fiscal para cada banheiro, munido de detector de metal;

IV. Serventes em numero suficiente para cada local de prova;

V. Seguranga em numero suficiente para cada local de prova;

VI. 01 (um) coordenador por local de prova;

VII. 01 (um) coordenador geral de prova que represente a instituicdo contratada, com vinculo
empregaticio na empresa a partir da publicacdo do Edital de abertura até a homologacao.

Do Edital, da elaborac¢do de provas e publicacGes:

I. A elaboracdo do Edital do Processo Seletivo serd a cargo da Contratante, com auxilio da
Contratada, observando a legislacao vigente;

Il. Elaborar instrumentos de medicdo que assegurem a classificacdo dos candidatos com os
conhecimentos e aptiddes necessarios para o desempenho das funcbGes dos cargos objeto do
Processo Seletivo;

lll. Publicar o Edital (na integra) em site na Internet de facil acesso a todos os interessados,
mantendo-o, até 180 (cento e oitenta) dias apds o encerramento de suas atividades;

IV. Publicar, na forma da lei, os resultados de: homologacdo das inscri¢cdes, gabaritos, recursos e
homologacdo dos resultados parcial e final, bem como, dos demais atos pertinentes;

V. Publicar e manter, até 180 (cento e oitenta) dias apds a homologacdo do certame de selecao,
endereco eletrénico (site) do Processo Seletivo hospedado em seu servidor;

VI. Receber e gerenciar as inscrigdes, sendo que a responsabilidade do recebimento dos valores
pagos por cada inscricdo, ficard a cargo da Prefeitura Municipal de S3o Bonifacio, onde os valores
deverdo ser repassados fielmente a mesma;

VII. Analisar, nos termos do Edital, as inscricGes do Processo Seletivo dando-lhes deferimento ou
nao;

VIII. Publicar no site do Processo Seletivo, relacdo dos candidatos inscritos para cada cargo e, em
lista separada, os candidatos inscritos para as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia nos
termos da legislacdao municipal;

XIl. Definir junto a Comissdo Permanente de Processo Seletivo cronograma de aplicacdo de
provas.

Dos locais e datas de provas:
I. O espaco fisico para a aplicacdo das provas do Concurso Publico e Processo Seletivo, deve ser
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dentro do Municipio de S3ao Bonifacio.

Il. Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacao fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive para candidatos com deficiéncia, e sinaliza¢do para orientar a movimentagao dos
candidatos no dia das provas;

[ll. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, inclusive adaptados as
necessidades especiais, bebedouros coletivos, iluminacdo e ventilacdo adequada;

IV. Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes. A candidata
lactante, com lactente de até seis meses, serd oportunizado o direito de amamentagdo em espaco
adequado, conforme os termos da legislacdo vigente, devendo solicitar através de requerimento,
o atendimento especial para tal fim, observando os requisitos a serem previstos no Edital;

V. Encerrado o Processo Seletivo, encaminhar a Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio, cadastro
atualizado contendo o endereco completo, telefone e email de todos os candidatos aprovados,
conforme indicado pelos mesmos na ficha de inscricdo;

VI. Resolver, em comum acordo com a Prefeitura de S3o Bonifacio, situacdes ndo previstas no
contrato firmado e ou Edital do Concurso Publico ou Processo Seletivo;

VII. Proceder a conferéncia do laudo médico dos candidatos inscritos para as vagas reservadas as
pessoas deficientes, aprovados e classificados no Processo Seletivo, observando se a deficiéncia
estd compativel com as fungdes do cargo concorrido.

Dos mecanismos de seguranca:

l. Elaborar, digitar, diagramar, editar, imprimir e acondicionar as provas e delas manter sigilo até a
sua aplicacdo, vedado qualquer tipo de comunicacdo externa devendo ser utilizado os
computadores ndo conectados as redes internas e externas;

Il. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio ou contratado, com
acesso restrito a equipe da contratada, vedado qualquer meio de comunicacdo externo;

lll. Os cadernos de provas deverao ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente seguro da instituicdo
contratada, com antecedéncia de 01 (um) dia da aplicacdo das provas;

IV. Tomar providéncias para que qualquer anormalidade ocorrida quando da aplicagdo das provas
seja anotada em ata e comunicada a empresa e a Prefeitura Municipal de Sao Bonifacio.

V. Aplicar e corrigir as provas por meio eletronico, mediante leitura dos cartdes de resposta
preenchidos pelos candidatos;

VI. Deverd ser proibido, nos locais de aplicacdo das provas, o acesso de candidatos portando
qualquer tipo de equipamento eletronico;

VIIl. Os objetos eletrénicos deverdo ser guardados em sacos plasticos, lacrados e identificados,
devendo a Contratada utilizar detectores de metais nas salas de aula apenas em casos de



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SAO BONIFACIO
Setor de Compras e Licitacbes
Avenida 29 de Dezembro, 12 - Centro, S&do Bonifacio/SC
Visite nosso site: https://www.saobonifacio.sc.gov.br/
licitacaoecomprassaobonifacio@gmail.com

necessidade;

VIIl. A Contratada devera dispor de todos os meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e
seguranca em todas as etapas do certame, desde a elaboracdo das questdes de prova até a
homologacao dos resultados finais.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de S3o Bonifacio
ou a terceiros em razao de a¢dao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

A CONTRATADA nao serd responsavel:

Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;

Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades ndo previstas no edital e sua proposta
bem como no Contrato a ser assinado com o Municipio de S3o Bonifacio.

O Municipio de S3o Bonificio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam representantes ou quaisquer
outros.

Cumprir com todos os requisitos da proposta para execucao dos servicos.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O Municipio de S3do Bonifacio, depois de empenhada e encaminhada a Ordem de Compra,
compromete-se a:

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do das obrigacdes contratuais;
Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal;

Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacoes
contratuais;

Rejeitar, em todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as obriga¢des assumidas
pela empresa;

Comunicar as empresas, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie, prestando os
esclarecimentos necessarios, determinando prazo para corregao das falhas.

Definir a data da prova junto a empresa contratada e a Comissdo Permanente de Processo

Seletivo apds a homologac¢do da Dispensa Licitatoria;
Aprovar os conteldos programaticos a serem abordados pela Contratada;

Definir e informar a Contratada, até a assinatura do contrato, as vagas devidamente previstas
para o Processo Seletivo;

Fornecer a Contratada os cargos objeto do Processo Seletivo, carga horaria e vencimentos;



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SAO BONIFACIO
Setor de Compras e Licitacbes
Avenida 29 de Dezembro, 12 - Centro, S&do Bonifacio/SC
Visite nosso site: https://www.saobonifacio.sc.gov.br/
licitacaoecomprassaobonifacio@gmail.com

Conferir, revisar, firmar e dar publicidade legal ao Edital do Processo Seletivo;

Convocar e tomar todas as providéncias para a nomeacao e posse dos candidatos aprovados e
classificados;

Responsabilizar-se pelas publicacdes legais dos atos do Processo Seletivo.

ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

PROCESSO SELETIVO

A possivel realizacdo de certame de Processo Seletivo contard com 01 (uma) etapa de carater
classificatorio e eliminatdrio para o nivel médio (cursando nivel superior — Nao Habilitados) e
Nivel Superior (Habilitados).

Etapa Unica - Prova escrita, com 25 (vinte e cinco) questdes objetivas.
DA PROVA ESCRITA DO PROCESSO SELETIVO

O horério de realizacdo das provas objetivas observara o horario local de Brasilia/ DF e podera
ser realizado em qualquer um dos turnos, manha e/ou tarde.

A Contratada deverd elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia conforme prevé
a Lei Federal no 7.853, de 24 de outubro de 1989, suas alteracdes e demais legislagdes
pertinentes;

As provas objetivas deverao conter questdes de multipla escolha e devem ser elaboradas de modo
a abranger as capacidades de compreensao, aplicacdo, analise e sintese, privilegiando a reflexdo
sobre a memorizagdo e a qualidade sobre a quantidade. Deverdo ser também submetidas a uma
banca de criticos composta por profissionais distintos da banca de elaboracdo, para verificagdo
da correta formulacdo das questdes.

O conteudo das provas devera obedecer as disciplinas do conhecimento especifico de cada cargo,
assim como as disciplinas de conhecimentos gerais exigidas.

A prova escrita para todos os cargos/fungdes de carater classificatdrio e eliminatério, constara da
avaliacdo de conhecimento tedrico dos candidatos, mediante a aplicacdo de questbes objetivas,
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composta de 25 questdes objetivas, cada uma delas com no minimo 3 (trés) alternativas, das quais
uma Unica serd correta e deverdo ser dispostas conforme quadros abaixo:

PROVA ESCRITA PARA CARGOS COM EXIGENCIA DE NiVEL MEDIO (cursando nivel superior) —

DEMAIS CARGOS
Area de Numero de Valor das Questoes Valor Total
Conhecimento Questoes
Lingua Portuguesa 5 0,20 1,00
Conhecimentos 5 0,30 1,50
Gerais*
Conhecimentos 15 0,50 7,50
Especificos
Total 25 - 10,0

PROVA ESCRITA PARA CARGOS COM EXIGENCIA DE NIVEL DE ENSINO SUPERIOR — DEMAIS

CARGOS
Area de Numero de Valor das Questoes Valor Total
Conhecimento Questoes
Lingua Portuguesa 5 0,20 1,00
Conhecimentos 5 0,30 1,50
Gerais*
Conhecimentos 15 0,50 7,50
Especificos
Total 25 - 10,0

As demais questdes que forem necessarias serao definidas pela Contratada junto a Com a
Prefeitura Municipal de Sao Bonifacio.

As questdes de Conhecimentos Gerais serdo escolhidas e distribuidas conforme o interesse
publico, de acordo com a demanda do gestor da pasta solicitante, que podera englobar as areas
de conhecimento de Matematica e Raciocinio Ldgico, Informatica, Legislacdo, Etica no Servico
Publico e/ou Atualidades.

A nota minima na prova escrita sera de 4,00 (quatro) pontos e a nota maxima sera de 10,00 (dez)
pontos.
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Nao serdo classificados os candidatos que obtiverem nota menor que 4 (quatro) na prova escrita.
DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO

Cabe a Contratada a publicacdo, em sua pagina na internet, do Edital e de todos os comunicados
referentes ao Processo Seletivo;

Cabera ao Municipio a publicacdo de todos os atos legais relacionados ao Processo Seletivo.
DAS INSCRICOES

As inscricOes para o Processo Seletivo deverdo ser abertas pelo periodo de, no minimo, 10 (dez)
dias e realizadas por intermédio da internet, na pdagina da instituicdo contratada, disponivel 24
(vinte e quatro) horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricao;

O valor da taxa de inscricdo devera ser pago através de boleto bancdrio, impresso no ato da
inscricdo pela Contratada;

Havera isencdo do valor da taxa de inscricdo, para os candidatos inscritos no CAD Unico e
membros de familia de baixa renda, e candidatos que comprovem serem doadores de sangue e
de medula.

A andlise dos pedidos de isencdo é de responsabilidade da Contratada, que encaminhara a
Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio relatério detalhado no prazo de cinco dias corridos apds o
encerramento das inscrigdes;

A Contratada devera explicitar no Edital de abertura das inscricdes para o Processo Seletivo, que
o valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo serd devolvido em hipdtese alguma,
salvo no caso de cancelamento do Processo Seletivo por conveniéncia da Administragao Publica
ou anulacdo nos termos descritos no Termo de Referéncia.

AS INSCRICOES OBSERVARAO AS DISPOSICOES A SEGUIR:

No ato dainscricdo, o candidato devera indicar em campo proprio a opc¢ao pelo cargo (identificado
por cddigo) ao qual concorrera e apresentar declaracdo de que:

A formalizacdo da inscricdo implicard sua aceitacdo a todas as regras e condicoes estabelecidas
no Edital de abertura de inscrigao;

Os dados ou informacdes e eventuais documentos que fornecer serdo considerados de sua inteira
responsabilidade;
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A inscricdo de candidatos portadores de deficiéncia ou necessidades especiais obedecera aos
mesmos procedimentos descritos nos itens anteriores;

No ato da inscricao, se for o caso, o candidato devera declarar que é portador de deficiéncia ou
necessidades especiais, que esta ciente das atribuicdes do cargo para o qual pretende se inscrever
e que, se vier a exercé-lo, estara sujeito a avaliacdo de desempenho no cargo pretendido;

O candidato com deficiéncia ou necessidades especiais podera solicitar, por escrito, no ato da
inscricdo, condicGes especiais para a realizacdo das provas, conforme previsto nos §§ 12 e 22 do
art. 40 do Decreto Federal n? 3.298, de 20 de dezembro de 1999;

O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacdo das provas deverd
requeré-lo, com justificativa acompanhada de laudo emitido por especialista da area de sua
deficiéncia, no prazo estabelecido no Edital do Processo Seletivo;

Aos candidatos com deficiéncia ou necessidades especiais serd reservado o percentual minimo
de 10% (dez por cento) das vagas ofertadas no Edital do Processo Seletivo e 0 mesmo percentual
das vagas que vierem a surgir no prazo de validade do Processo Seletivo, quando couber;

Caso a aplicacdo do percentual de que trata o item anterior resulte em ndmero fracionado, este
deverad ser elevado até o primeiro niUmero inteiro subsequente.

O primeiro candidato com deficiéncia ou necessidades especiais classificado no Processo Seletivo
sera nomeado para ocupar a quinta vaga que vier a surgir para o cargo ao qual concorreu,
enquanto os demais serdo nomeados a cada intervalo de 10 (dez) cargos providos;

As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia ou necessidades especiais que nao forem
providas por falta de candidatos, por reprovacdo no certame de selecdo ou por ndo
enquadramento como deficiente serdo preenchidas pelos demais candidatos habilitados com
estrita observancia da ordem classificatoria;

Os candidatos com deficiéncia ou necessidades especiais participardo em igualdade de condicGes
com os demais, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliacdo, aos critérios de aprovacao,
aos horarios e locais de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para os demais candidatos.

DA PRODUCAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRICAO

A Contratada deverd colocar a disposi¢ao na sua pagina da internet, com op¢do para impressao,
o Edital de abertura de inscrigdo, as instrugdes para o recolhimento da taxa de inscricao por meio
de boleto bancario, com a opc¢do de preenchimento online, e o recibo de inscrigao.
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DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS
A Contratada devera:

Compor o cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informacgées contidas nas fichas de
inscricdo e digitadas em sistema de processamento eletrénico;

Elaborar as listas dos candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo o nimero de inscricdo,
o nome do candidato, o numero do documento de identidade, o cargo, o horério e o local onde
fara as provas;

Receber, durante os certames de selec¢do, as altera¢es de endereco informadas pelos candidatos.
DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS
A Contratada devera:

Colocar a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, para orienta-
los em todas as etapas do Processo Seletivo, por meio de e-mail, telefone ou presencial, sem
quaisquer 6nus para os candidatos e sem que isso implique acréscimos aos precos contratados;

Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil, a fim de garantir
a participacao destes nas etapas relacionadas a consulta.

DO PESSOAL

A banca examinadora responsavel pela elaboracao e correcdo das provas, deverd ser composta
por profissionais de notério saber, de ilibada reputacdo, com experiéncia anterior e especializados
nas areas de conhecimento exigidas conforme Edital de cada Processo Seletivo;

Cada membro componente da banca examinadora devera assinar termo de compromisso, no
momento da assinatura do contrato a fim de garantir o sigilo em cada etapa do Processo Seletivo,
e declarar que ndo tem parentes participando no certame;

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BONIFACIO deverd acatar o critério tradicional da isencdo e
confidencialidade de constituicdo da banca, para garantir a seguranca e o sigilo da sele¢do dos

membros desta;

A Contratada deverd dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica em todas as etapas do
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Processo Seletivo, para fins de elaboracdo de Editais, comunicados, instru¢cdes aos candidatos,
analise de recursos e demais documentos necessarios;

Dos candidatos portadores de deficiéncia ou necessidades especiais, que se enquadrem nas
categorias descritas no artigo 42 do decreto Federal n2 3.298/99 e Lei Estadual 12.870/04, fica a
cargo da Contratada a analise da documentacdo apresentada pelo candidato da comprovacao da
deficiéncia ou necessidades especiais, sendo que as demais orientacdes poderdo ser definidas
pela Contratada em conjunto com a Comissdo Permanente de Processo Seletivo as quais
constardo no respectivo Edital

DOS RECURSOS

A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel na pagina da
Contratada na internet, com o preenchimento e envio online a instituicdo contratada mediante
recibo;

Sera admitido recurso quanto:

a) As questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

b) Ao resultado preliminar da Prova Pratica para os cargos que possuem;

c) Ao resultado da avaliagdo do laudo das pessoas com deficiéncia;

OS RESULTADOS

A Contratada deverd encaminhar diretamente a Prefeitura Municipal de S3o Bonifacio as listagens
de candidatos, com os resultados das provas, em meio magnético compativel com a plataforma
Windows, layout do sistema BETHA, E- sfinge do TCE/SC, E-Social, entre outros que o Municipio
de S3o Bonifdacio julgar ser necessario, no prazo estabelecido no cronograma previsto neste Termo
de Referéncia e conforme discriminado a seguir:

Habilitados/N&do Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricdo,
nome, niumero do documento de identidade, CPF, data de nascimento e classificacdo do

candidato;

Habilitados/Nao Habilitados, em ordem de classificagdo, por cargo, contendo os mesmos dados
da lista anterior;

Obs: Devera constar em edital que os Habilitados classificados serdo os primeiros a serem
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chamados e os Nao Habilitados serdo classificados para as vagas remanescentes. Dessa forma terd
uma lista de aprovados Habilitados e uma lista dos ndo habilitados.

Candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo nimero de inscricdo, nome, nimero do
documento de identidade, CPF, data de nascimento, notas das provas, total de pontos e
classificacdo do candidato;

Portadores de deficiéncia ou necessidades especiais Habilitados/Ndo Habilitados, em ordem
alfabética, por cargo, contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de
identidade, CPF, data de nascimento e classificacdo do candidato;

Pessoas portadores de deficiéncia ou necessidades especiais Habilitados/Ndo Habilitados, em
ordem classificatdria, por cargo, contendo nimero de inscricdo, nome, nimero do documento de
identidade, CPF, data de nascimento e classificagdo do candidato;

Candidatos habilitados/ Ndo Habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco, telefone
e e-mail;

Estatistica dos candidatos inscritos, presentes, ausentes e habilitados/nado habilitados.

Demais informag¢des complementares que vierem a ser exigidas por outros érgaos publicos ou
quando a Administracao achar necessdrio, referente aos certames realizados pela Contratada,
ndo podendo esta se negar a prestar informacdes nos moldes que forem solicitados.

DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

E de responsabilidade da Contratada a adocdo de critérios rigorosos de seguranca para o
software/programa de diagramacgéao das provas que envolvem, no processo de desenvolvimento,
a juncdo entre texto, ilustracOes vetoriais e imagens, adequando estética e tecnicamente o
documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade.

DA QUALIFICAGAO TECNICA

Além das condic¢des legais de habilitacdo previstas sera exigida da Contratada:

Atestados ou certiddes, ou outros contratos expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa contratada, comprovando a aptiddo para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, com o objeto da licitacdo, bem como a
satisfacdo quanto a qualidade dos servigos e cumprimento dos prazos contratuais.
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Declaracdao formal da disponibilidade de pessoal operacional da Contratada, declarando que a
mesma disponibilizard o quantitativo minimo de profissionais abaixo exigido para atender os
servicos, objeto contratual, devendo estar assinada pelo representante legal da empresa
Contratada sendo:

Fiscais em numero suficiente, proporcional ao nimero de inscritos, sendo, no minimo 02 (dois)
por sala e em numero suficiente para recebimento de aparelhos eletronicos;

Fiscais em numero suficiente para acompanhar os candidatos ao banheiro e bebedouro;

01 (um) fiscal para cada banheiro, munido de detector de metal;

Serventes em numero suficiente para cada local de prova;

Seguranga em numero suficiente para cada local de prova;

01 (um) coordenador por local de prova;

01 (um) coordenador geral de prova que represente a instituicdo contratada, com vinculo
empregaticio na empresa perante a comissdao do concurso, a partir da publicagdo do Edital de
abertura até a homologacao.

Bancas examinadoras, para a elaboracdo e corre¢do das provas, que deverdo ser compostas por
no minimo 05 (cinco) profissionais de notdrio saber, de ilibada reputacdo, com experiéncia
anterior e especializados nas dreas de conhecimento exigidas do Edital do Concurso Publico ou
Processo Seletivo.

CON DICAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Termo de compromisso dos membros componentes da banca examinadora que irdo garantir sigilo
em todas as fases do Processo Seletivo, notadamente quanto a elaboracdo e aplicacdo da prova,
garantindo que todos os candidatos participem em igualdade de condicdes;

Declaracdo da empresa vedando a participacdo, como membro de Banca Examinadora de
Processo Seletivo, coordenador, fiscal de sala ou em qualquer outra funcdo atinente a realizacado
do certame de selecdo, de conjuges ou parentes de candidatos, em linha reta ou colateral, por

parentesco natural ou civil, até o terceiro grau, ou por adogao;

Declaracao da empresa de que seus profissionais ndo possuem nenhum vinculo profissional com
instituicdes que oferecam cursos preparatérios para concursos;

PAGAMENTO
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O pagamento a Contratada sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis da emissdo da nota fiscal
atestada pela Comissdao Permanente de Processo Seletivo de acordo com as etapas estabelecidas
no cronograma abaixo:

100% (cem por cento) Apbs a divulgacdo do resultado
definitivo, mediante o envio de um
relatério comprovando.

Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo, mediante apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas pelo
servidor que recebeu os materiais, laudos técnicos, certidées negativas de débitos, sendo
identificado e efetuada a retengao na fonte dos tributos e contribui¢des elencados na legislacao
em vigor, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.

A retencdo dos tributos ndo sera efetuada caso a Contratada apresente, junto com sua Nota Fiscal,
a comprovacdo de que é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

A nota fiscal devera vir obrigatoriamente com valor de retencdo de imposto de renda destacando,
conforme IN 002/2023/SMF.

Aos fornecedores isentos de reten¢do de imposto de renda, a Nota Fiscal deverd viracompanhada
da declaragdo de isengdo, conforme esta estabelecido no ANEXO I, da IN 002/2023/SMF.

As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota Fiscal Eletronica) em moeda
corrente do pais.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentacao
apresentada no procedimento licitatdrio.

Fica expressamente estabelecido que os pregos constantes na proposta da proponente incluem
todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execucdo do objeto licitado, constituindo-se
na unica remuneracdo devida.

Os valores para faturamento serdo os valores negociados apds efetivacao dos lances pela
proponente vencedora.

Para emissdo da fatura/nota fiscal devera confirmar com a Secretaria solicitante o CNPJ para
faturamento.

Se, quando da efetiva¢do do pagamento, os documentos comprobatdrios de situacdo regular em
relacdo a Fazenda Municipal, ao INSS e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitacdo, estiverem com a validade expirada o pagamento ficard retido até a apresentagao de
novos documentos dentro do prazo de validade;

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento
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serd suspenso e a nota fiscal serd devolvida a Contratada, cessando a contagem de prazo de
pagamento até que a mesma providencie as medidas saneadoras. A contagem de prazo serd
reiniciada logo apds a apresentacdo da nota fiscal com as corre¢des necessarias, sem que acarrete
qgualquer Onus adicional para a Contratante, nem sequer prejuizo na prestacdo dos
servigos/fornecimento dos produtos pela Contratada.

Os itens recebidos fora das especificagdes do objeto ndo serdo considerados, e por consequéncia,
ndo havera pagamento até que o problema seja sanado.

Demais clausulas relativas a critérios de medi¢ao e pagamento encontram-se pormenorizada no
contrato.

PRAZO

O prazo de duragdo do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme a Lei
14.133 de 2021.

CRONOGRAMA

O processo seletivo devera ser concluido em até 40 dias a contar da data de assinatura do
contrato.

GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam cumpridas
todas as condig¢des estabelecidas no contrato/ata, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

Demais cldusulas de gestdo do contrato encontram-se pormenorizadas no contrato.

REAJUSTE

Reajuste, reequilibrio e repactuacdo, quando couber, encontram-se pormenorizados no Edital e
respectivo contrato

SANCOES

Sang¢Oes encontram-se pormenorizadas no Edital e respectivo contrato.

SUBCONTRATAGAO

O Municipio de Sdo Bonifacio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de

responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros.
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S3do Bonifacio, 04 dezembro2024.

OSNI SERGIO SCHARF

SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ANEXO 111
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 93/2024
INEXIGIBILIDADE DELICITACAO N° 23/2024
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N.2 ......... /202X

Contrato que entre si celebram o Municipio de S3o Bonifécio, Estado de Santa Catarina, com enderego na

RUG e , e ) eeeeeeieeee e — S3o0 Bonifacio/SC, inscrita no CNPJ sob o
N e , heste ato representado por sua Secretaria Municipal de , senhor
(a) , doravante denominado simplesmente de
CONTRATANTE e a Pessoa  fisica  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na
U , inscrita no cadastro de pessoa fisica CPF..................... , doravante denominada
simplesmente de CONTRATADA, em decorréncia do processo de Inexigibilidade n° ........cccccuvveennnne. ,
homologadoem .........ccccuvveeeeeenenn. , mediante sujeicdo mdtua as normas constantes da Lei n® 14.133/2021,
ART. 74 , e demais disposicdes que regem a execucdao dos Contratos Administrativos, vinculados ao
processo administrativo n............. , @ proposta e as seguintes clausulas contratuais:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de uma empresa especializada para a realizagdo de um processo seletivo simplificado visando
a selecdo e contratacdo de professores para atuarem em carater temporario na rede municipal de ensino
no ano letivo de 2025 no Municipio de S3do Bonifacio/SC, conforme pardmetro contido na tabela abaixo
de vagas previstas, conforme especificagdes no Anexo |, e proposta da contratada.

Paragrafo Unico: A prestacdo dos servicos n3o gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administra¢do, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

Os padrées de desempenho e qualidade exigidos para a execugdo dos servicos devem seguir as
especificacoes técnicas usuais do mercado.

O Processo seletivo devera ser realizado .........cccceeevveeeiccieeeennns para o ano letivo de 2025.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO CONTRATUAL
2.1. Fazem parte deste Contrato independentemente de transcricdo os seguintes documentos: Proposta
da Contratada, ETP, Edital de Inexigibilidade n.2 23/2024 e demais anexos, além das normas e instrucdes
legais vigentes, que lhe sejam aplicaveis.

CLAUSULA TERCEIRA — PREGO E PAGAMENTO

3.1. O valor total do presente contrato ¢ de RS 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais) até 150 inscri¢des
deferidas. Acima deste nimero de candidatos sera pago o valor de RS 38,00 por cada inscricdo excedente,
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contando a partir da inscricao 151. Conforme proposta de Pregos.

Paragrafo Primeiro — Sobre o valor pago incidirdo todos os descontos previstos na legislagdo pertinente a
espécie do Contrato.

3.2. O pagamento do valor devido ao contratado serd efetuado pela Contratante, da seguinte forma: 100%
do valor serdo pagos apds o Recebimento da Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de acordo com a proposta
para fins de liquidacao.

Paragrafo Primeira: As notas fiscais/faturas, que apresentarem incorre¢&es serdo devolvidas a Contratada
e seu vencimento ocorrera em igual periodo acima.

Paragrafo Segunda: A CONTRATADA fica vedado negociar ou efetuar a cobranca ou o desconto da fatura
emitida através da rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobrancas em carteira
simples, ou seja, diretamente para CONTRATANTE.

3.3. A fatura/nota fiscal devera ser emitida, em nome da Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio inscrito no
CNPJsob 0 N2 ...oeveeieeeieciee e, E deverd ter o destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis,
conforme as regras de retencdo de Imposto de Renda dispostas na Instrugdo Normativa RFB n?
1.234/2012 e suas alteracbes posteriores, bem como do Decreto Municipal n2? 108/2023. Os
documentos emitidos em desacordo com o previsto ndo serdo aceitos para fins de liquidagao de
despesa.

3.3.1. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo apds a comprovacao da regularizacdao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

3.3.2. A retencdo dos tributos nao sera efetuada caso o licitante apresente, junto com sua Nota Fiscal, a
comprovacao de que é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES;

3.3.3. Os fornecedores isentos de retencdao de imposto de renda deverdo encaminhar a Nota Fiscal
acompanhada da declaragdo de isenc¢do, conforme estabelecido no ANEXO I, da IN 002/2023/SMF;

3.4. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracdo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
féormulas:

| = (TX/100)

365

EM =1x N x VP,

onde:

| = Indice de atualiza¢3o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

OBS.: O indice a ser utilizado sera o INPC - indice Geral de Pregos ao Consumidor.
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3.4.1. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da autoridade competente, que
adotard as providéncias para eventual apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e
imputacdo de 6nus a quem deu causa a mora.

CLAUSULA QUARTA - DAS DESPESAS E FONTES DOS RECURSOS

4.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta do Orcamento da Secretaria
Municipal da Educacdo, pelos elementos:

“53 -05.02.2.007.3.3.90.00.00.00.00.00”

“64 —05.02.2.008.3.3.90.00.00.00.00.00”

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

5.1. Em conformidade com o artigo 140 da lei 14.133/21, o recebimento do objeto da presente licitagdo
sera de responsabilidade da Secretaria solicitante;

5.2. Caso a prestagdo de servigos ndo ocorra no prazo determinado, estara a Contratada incorrendo em
atraso do servicgo e sujeita a aplicacdo das sangdes prevista no edital e seus anexos;

5.3. Satisfeitas as exigéncias e condic¢Oes previstas, lavrar-se-a termo de recebimento definitivo, assinado
por responsavel designado pelas secretarias o licitante, o qual podera ser substituido pela atestagdo no
verso da nota fiscal;

5.4. Apods a entrega da Ordem de Compra, sera designado, conforme ocaso, um servidor, com autoridade
para exercer, toda e qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo
contratual;

5.5. O responsavel designado pelas secretarias anotarda em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o fornecimento dos produtos, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Na hipotese do contrato sofrer prorrogacgdo e ultrapassar a vigéncia de 12 (doze) meses, o indice de
reajuste serd o INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor.

6.2. O reajuste somente sera concedido mediante o pedido da empresa. Se a contratante aceitar a
prorrogac¢do/renovacio de contrato, sem o pedido de reajuste, este ndo sera concedido e portanto, a
contratada ndo terd direito ao reajuste do periodo.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1.A Contratada, em todas as etapas do Processo Seletivo, deve:
7.1.1. Primar pela observancia dos principios norteadores da administragdo publica em todos os atos,

respeitando a legislagdo vigente;
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7.1.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigaces trabalhistas e previdencidrias do pessoal de
sua responsabilidade envolvido na execuc¢do do Processo Seletivo;

7.1.3. Cada membro componente das bancas examinadoras deverd assinar termo de compromisso a fim
de garantir sigilo em todas as fases do Processo Seletivo, notadamente quanto a elaboracdo e aplicacdo
da prova, garantindo que todos os candidatos participem em igualdade de condigdes;

7.1.4. Atender todas as legislacOes federais, estaduais e municipais vigentes.

7.1.5. No momento da assinatura do contrato, declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de
parentes até o terceiro grau, no certame e ndo possuir nenhum vinculo profissional com instituicdes que
oferegam cursos preparatdrios para concursos;

7.1.6. Os conteudos a serem aplicados na elaboracdo das provas deverdo estar em conformidade com as
atribuicdes dos cargos ofertados, devendo ser adequados de acordo com o grau de dificuldade, ante a
formacdo exigida para os cargos apresentados, que serdo posteriormente acordados com a Prefeitura
Municipal de Sdo Bonifécio, na elaboracdo do edital;

7.1.7. A Contratada devera oferecer um contato direto (telefone ou e-mail) para duvidas da Comissao.

7.1.8. A Contratada deverd disponibilizar relatérios e demais informagdes do Processo Seletivo
compativeis e pertinentes, capazes de integrar com a layout de importagao do sistema Betha, E-sfinge do
TCE/SC, E- Social e demais sistemas de informagBes que vierem a surgir, em que o Municipio de Sio
Bonifacio julgue ser necessario.

7.1.9. A integragdo com os sistemas citados no item 7.1.8 sera de responsabilidade da Contratada.

7.1.10. Cabe a Contratada, quando nao for possivel ser disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sao
Bonifacio, o fornecimento de recursos materiais e humanos necessarios a execugao de todas as atividades
envolvidas e correlatas que ocorrerem durante o periodo de validade do Processo Seletivo.

7.1.11. A Contratada devera dimensionar e disponibilizar as equipes de aplicacdo de provas, promovendo
treinamentos e capacitagGes para os fiscais que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo,
inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos;

7.1.12. A Contratada devera atender as disposi¢cdes contidas abaixo:
7.1.12.1. Fiscalizacdo, limpeza e seguranca:

I. Fiscais em numero suficiente, proporcional ao niumero de inscritos, sendo, no minimo 02 (dois) por sala
e em numero suficiente para recebimento de aparelhos eletronicos;
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I. Fiscais em numero suficiente para acompanhar os candidatos ao banheiro e bebedouro;

Il. 01 (um) fiscal para cada banheiro, munido de detector de metal;

IV. Serventes em numero suficiente para cada local de prova;

V. Seguranca em numero suficiente para cada local de prova;

VI. 01 (um) coordenador por local de prova;

VIl. 01 (um) coordenador geral de prova que represente a instituicdo contratada, com vinculo
empregaticio na empresa a partir da publicagdo do Edital de abertura até a homologacao.

7.1.12.2. Do Edital, da elaboracdo de provas e publicac¢des:

I. A elaboragdo do Edital do Processo Seletivo sera a cargo da Contratante, com auxilio da Contratada,
observando a legislacdo vigente;

Il. Elaborar instrumentos de medi¢do que assegurem a classificagao dos candidatos com os conhecimentos
e aptidGes necessdrios para o desempenho das fungdes dos cargos objeto do Processo Seletivo;

Ill. Publicar o Edital (na integra) em site na Internet de facil acesso a todos os interessados, mantendo-o,
até 180 (cento e oitenta) dias apds o encerramento de suas atividades;

IV. Publicar, na forma da lei, os resultados de: homologacdo das inscricbes, gabaritos, recursos e
homologacdo dos resultados parcial e final, bem como, dos demais atos pertinentes;

V. Publicar e manter, até 180 (cento e oitenta) dias apds a homologagdo do certame de sele¢éo, endereco
eletrénico (site) do Processo Seletivo hospedado em seu servidor;

VI. Receber e gerenciar as inscri¢es, sendo que a responsabilidade do recebimento dos valores pagos por
cada inscrigao, ficard a cargo da Prefeitura Municipal de S3o Bonifdcio, onde os valores deverao ser
repassados fielmente a mesma;

VII. Analisar, nos termos do Edital, as inscrigdes do Processo Seletivo dando-lhes deferimento ou nao;
VIII. Publicar no site do Processo Seletivo, relacdo dos candidatos inscritos para cada cargo e, em lista
separada, os candidatos inscritos para as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia nos termos da
legislacdo municipal;

XIl. Definir junto a Comissdo Permanente de Processo Seletivo cronograma de aplicacdo de provas.

7.1.12.3. Dos locais e datas de provas:

I. O espaco fisico para a aplicagdo das provas do Processo Seletivo, deve ser dentro do Municipio de Sao
Bonifacio.

Il. Os locais de aplicagdo das provas deverao ser selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodacao fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive para
candidatos com deficiéncia, e sinaliza¢do para orientar a movimentag¢do dos candidatos no dia das provas;
lll. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, inclusive adaptados as
necessidades especiais, bebedouros coletivos, iluminacdo e ventilacdo adequada;

IV. Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes. A candidata lactante,
com lactente de até seis meses, serd oportunizada o direito de amamenta¢do em espa¢o adequado,
conforme os termos da legislacdo vigente, devendo solicitar através de requerimento, o atendimento
especial para tal fim, observando os requisitos a serem previstos no Edital;
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V. Encerrado o Concurso Publico ou Processo Seletivo, encaminhar a Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio,
cadastro atualizado contendo o endere¢co completo, telefone e email de todos os candidatos aprovados,
conforme indicado pelos mesmos na ficha de inscri¢ao;

VI. Resolver, em comum acordo com a Prefeitura de Sao Bonifdcio, situacdes nao previstas no contrato
firmado e ou Edital do Processo Seletivo;

VII. Proceder a conferéncia do laudo médico dos candidatos inscritos para as vagas reservadas as pessoas
deficientes, aprovados e classificados no Processo Seletivo, observando se a deficiéncia esta compativel
com as fungdes do cargo concorrido.

7.1.12.4. Dos mecanismos de seguranga:

I. Elaborar, digitar, diagramar, editar, imprimir e acondicionar as provas e delas manter sigilo até a sua
aplicagdo, vedado qualquer tipo de comunicagdo externa devendo ser utilizado os computadores nao
conectados as redes internas e externas;

Il. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio ou contratado, com acesso
restrito a equipe da contratada, vedado qualquer meio de comunicagao externo;

Ill. Os cadernos de provas deverdao ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre invioldvel, devendo ser guardados em ambiente seguro da instituicdo contratada, com
antecedéncia de 01 (um) dia da aplicacdo das provas;

IV. Tomar providéncias para que qualquer anormalidade ocorrida quando da aplicagao das provas seja
anotada em ata e comunicada a empresa e a Prefeitura Municipal de Sdo Bonifacio.

V. Aplicar e corrigir as provas por meio eletrénico, mediante leitura dos cartdes de resposta preenchidos
pelos candidatos;

VI. Devera ser proibido, nos locais de aplicagdo das provas, o acesso de candidatos portando qualquer tipo
de equipamento eletronico;

VII. Os objetos eletrénicos deverao ser guardados em sacos plasticos, lacrados e identificados, devendo a
Contratada utilizar detectores de metais nas salas de aula apenas em casos de necessidade;

VIII. A Contratada devera dispor de todos os meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e seguranca em
todas as etapas do certame, desde a elaboragdo das questdes de prova até a homologacdo dos resultados
finais.

7.1.13. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de S3o Bonifacio ou
a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.2. A CONTRATADA nao sera responsavel:

7.2.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forca maior;

7.2.2. Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades nao previstas no edital e sua proposta bem
como no Contrato a ser assinado com o Municipio de Sdo Bonifacio.

7.3. O Municipio de Sao Bonifacio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam representantes ou quaisquer outros.

7.4. Cumprir com todos os requisitos da proposta para execu¢ao dos servigos.
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CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. O Municipio de S3o Bonifacio, depois de empenhada e encaminhada a Ordem de Compra,
compromete-se a:

8.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do das obrigacdes contratuais;

8.1.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal;

8.1.3. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacGes
contratuais;

8.1.4. Rejeitar, em todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as obrigacbes assumidas
pela empresa;

8.1.5. Comunicar as empresas, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie, prestando os
esclarecimentos necessarios, determinando prazo para correcao das falhas.

8.1.6. Definir a data da prova junto a empresa contratada e a Comissdao Permanente de Processo Seletivo
ap6s a homologacdo da Inexigibilidade;

8.1.7. Aprovar os conteudos programaticos a serem abordados pela Contratada;

8.1.8. Definir e informar a Contratada, até a assinatura do contrato, as vagas devidamente previstas para
o Processo Seletivo;

8.1.9. Fornecer a Contratada os cargos objeto do Processo Seletivo, carga hordria e vencimentos;
8.1.10. Conferir, revisar, firmar e dar publicidade legal ao Edital do Processo Seletivo;

8.1.11. Convocar e tomar todas as providéncias para a nomeacdo e posse dos candidatos aprovados e
classificados;

8.1.12. Responsabilizar-se pelas publicacGes legais dos atos do Processos Seletivos.

| CLAUSULA NONA - SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

. 9.1. . Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

. Adverténcia; Multa; Impedimento de licitar e contratar e Declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.

. Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:
o A natureza e a gravidade da infragao cometida;
. As peculiaridades do caso concreto;

o As circunstancias agravantes ou atenuantes;

o Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
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. A implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgaos de controle.

[ ]

o Multas (que deverdo ser recolhidas em favor do Municipio de Sdo Bonifacio):

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total do somatdrio dos servigos entregues com atraso (Ordem de
Compras), por dia de atraso na prestacdo dos servicos, limitados a 30% (trinta por cento) do mesmo valor.
Nesta hipotese, o atraso injustificado por periodo superior a 30 (trinta) dias caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo, punivel com as sang¢des previstas nesse edital, como também a
inexecucdo total do contrato;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Compras (OC), por infragdo a qualquer clausula
ou condicdo do Edital, ndo especificada na alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia.

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta de precos vencedora, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em assinar o Contrato ou deixar de apresentar os documentos
exigidos, nos prazos e condi¢Ges estabelecidas no Edital.

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta de prego, no caso de rescisdao do contrato por
ato unilateral da administragdo, motivado por culpa da Contratada, garantida prévia defesa, independente
das demais san¢Ges cabiveis;

e) de 10% (dez por cento) do valor total do somatdrio dos servicos prestados em desacordo com o Edital
e a proposta de pregos aceita na sessdo do pregdo;

f) de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado, no caso de ndo-substituicdo do
servico no prazo determinado no Termo de Referéncia, caso ndo estaria de acordo com a especificagao
exigida em Edital, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias uteis. Apds o décimo dia e a critério da
Administracdo, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do material e/ou a sua substituicdo, de forma a configurar,
nessa hipdtese inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

g) de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de cancelamento integral da ata por
ato unilateral da administracao, motivada por culpa da Contratada ou a pedido da mesma;

. As san¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

o Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de respon-
sabilizacdo que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo, apresentar defesa escrita e especi-
ficar as provas que pretenda produzir.

o Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢Ges de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encami-
nhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no prazo ma-
ximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de ini-
doneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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o O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.

J A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de re-
paracdo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA - DAS PRERROGATIVAS DO MUNICIPIO

10.1. Neste contrato, sdo conferidas ao Municipio as prerrogativas de:

10.1.1. Modifica-lo, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades do interesse publico,
respeitados os direitos da contratada;

10.1.2. Aplicar as penalidades previstas pela a inexecuc¢do total ou parcial do ajustado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no capitulo VIl da Lei 14.133/21, com as
devidas justificativas e apds aprovagao prévia pela Secretaria de Administragdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no art. 137 da Lei n.2 14.133/2021 ensejara a
extingdo do contrato;

12.2. A rescisdo podera se processar pelas hipéteses definidas no art. 138, inciso |, Il e lll e estara sob as
consequéncias determinadas pelo art.139, todos da Lei n.2 14.133/2021;

12.3. Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo, assegurados
o contraditdrio e a ampla defesa;

12.4. Em caso de inadimplemento por parte do CONTRATANTE, o presente contrato podera ser rescindido
ou suspenso, bem como eventuais residuais pecuniarios de inadimpléncia, inclusive no caso de perdas e
dados, serdo atualizados pelo IPCA, ou outro que o venha substituir, e incidentes de juros moratdrios de
0,5% ao més para quem der causa a inadimpléncia;

12.5. A alteracdo de qualquer dos dispositivos estabelecidos neste contrato, somente se reputara valida
se tomadas expressamente em instrumento aditivo, passando dele fazer parte;

12.6. As partes poderdao adotar meios alternativos de resolugao de controvérsias, nos termos do disposto
pelos arts. 151, 152, 153 e 154 da Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1. Este contrato entrara em vigor na data de sua assinatura, sendo valido por 12 meses ou até o
recebimento da totalidade dos servigos, o que ocorrer primeiro.

| CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A gestdo e fiscalizacdo de contratos pertinente aos servicos ora contratados, serd exercida pela
Contratante através Secretaria Solicitante, o qual ficara responsavel pelo termo de recebimento dos
servigos.

14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
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normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

14.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informacg0es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugao da Contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

14.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

14.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao:
a) o fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

b) identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacbes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

c) o fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

d) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

e) o gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

14.6. A fiscalizacdo da prestacdo do objeto deste Contrato sera exercida por um representante
da CONTRATANTE, qual seja, @ Sr. .....ccvvvvveeeiiiiiiiieeeeenn, (matricula .........cccoeeenneee. ), neste ato
denominada Fiscal do respectivo Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULAGAO AO EDITAL E A PROPOSTA

15.1. Este contrato estd vinculado a inexigibilidade de licitagdo n.2 23/2024 para o presente contrato
arrima-se no quanto disposto no art. 74, lll, da Lei n.2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO E DISPOSICOES FINAIS
16.1. A Lei n.2 14.133/21 e suas alteragdes regerdo a aplicagdo deste Contrato e a solugdo de litigios que,
eventualmente, dele possam resultar. Para dirimir qualquer duvida oriunda do presente contrato, fica
eleito o foro da Comarca de Sao Bonifacio.
E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente contrato em duas vias fotocopiadas e

datilografadas nos claros, todas de igual forma e teor, contratante e contratada.

S3o Bonifacio, ... de ................. de 20....
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Contratante

Contratada
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