ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPI10O DE SAO BONIFACIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Avenida 29 de Dezembro, 12 — Centro — S0 Bonifacio — SC. CEP: 88.485-000

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de Oficineira para realizacdo de Oficinas de Artesanato destinadas ao Grupo de Maes
e Mulheres do Municipio de Sdo Bonifacio, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Descrigdo Quantidade | Unidade de Valor Valor Total
Medida Untario
1. Contratagdo de Oficineiro para | 240 Horas 90,00 21.600,00
realizagdo de Oficinas de Artesanato

destinadas ao Grupo de Mdes e
Mulheres do Municipio de Séo
Bonifécio. Sendo realizado nas
diversas localidades do municipio:
Sede , Santo Antbnio, Rio Canudos,
Rio do Poncho, Santa Maria, Rio
Atafona, Rio Sete e Alto Rio Sete.
Os encontros serdo realizados
mensalmente, tendo o periodo de 3
(trés) horas cada encontro.

Valor Total R$ 21.600,00

O preco maximo aceito pela Contratante para o referido objeto, referente aos itens estipulados
neste termo de referéncia sdo os constantes no quadro acima.

1.2. As empresas vencedoras dos lances propostos deverdo, ao apresentar a proposta readequada,
obedecer ao preco maximo que o Municipio se propde a pagar, por item, sob pena de desclassificacdo

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, 0S mesmos sdo
caracterizados como comuns.

O prazo de vigéncia da contratacdo é 12 (meses) contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021 e e podera ser prorrogado conforme a Lei 14133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo avigéncia da
contratacao.
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1.5. A proposta devera ter prazo minimo de 90 (noventa) dias e 0s servicos serao prestados conforme
cronograma e autorizacao de servico.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada emTOpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLU(N;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. OS BENEFICIOS APLICAVEIS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

4.1 Os Itens séo de participacdo exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2 A realizacdo de licitagbes exclusivas para Microempresa e Empresas de Pequeno Porte esta prevista
na Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014. Ambos dispositivos legais
determinam que os 6rgdos e as entidades contratantes deverdo realizar processo licitatério destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo

cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1DOCUMENTOS DE HABILITAQAO DA CONTRATADA

Habilitacdo Juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
c)Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

h)Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

k) Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade contratada sujeita a autorizacdo, expedido pelo
Orgdo competente nos termos da lei.

I) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagédo

respectiva.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a)Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

c) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e)Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f)Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Qualificagcdo Econdmico- Financeira:

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°, inciso |1, alinea
“c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1).

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 CondicOes de entrega
1. O fornecimento sera a partir do recebimento efetivo da autorizacdo de servico empenhada e
expedida pela Secretaria solicitante.

2. Os servvicos executados devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal, onde devera constar,
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valor unitério e valor total e data da execucdo. As informacdes deverao estar dispostas lado a lado, de
modo a viabilizara conferéncia, juntamente da nota fiscal e certiddes negativas de débito (INSS,
FGTS, CND Estadual, CND Municipal, Divida Ativa da Unido e Certiddo Simples Nacional).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
a) Fiscal(is) do Contrato
A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam cumpridas todas

as condic0es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
Demais clausulas de fiscalizacdo do contrato encontram-se pormenorizada no contrato.
a. Gestor(es) do Contrato

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

A gestdo do contrato devera ser acompanhada pelo(s) gestor(es), ou pelos respectivos substitutos
(Lein°®14.133, de 2021), para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

i.  Demais clausulas de gestdo do contrato encontram-se pormenorizada no contrato

8. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagcbesconstantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap0s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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6.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 7 (sete) dias Uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento dasexigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Prazo de pagamento

8.10 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacéo da
liquidacao da despesa, conforme secéo anterior.

8.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do indice de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.12 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento definitivo, mediante apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor
que recebeu os materiais, laudos técnicos, certiddes negativas de débitos, sendo identificado e
efetuada a retencédo na fonte dos tributos e contribuicGes elencados na legislacdo em vigor, tais como,
IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.

8.13 A retencdo dos tributos ndo sera efetuada caso a Contratada apresente, junto com sua Nota Fiscal,
a comprovacao de que é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por dispensa, com adocdo do critério de julgamento pelo menor
preco por item.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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Admissdo De Empresas Em Consorcio

9.2 O objeto constante deste Termo de Referéncia NAO PERMITE admissdo de empresas
consorciadas, tendo em vista o objeto ndo ser considerado de alta complexidade e/ou grande vulto.

Adequacdo Orcamentaria

9.3 O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente contratacdo correra a conta do
orcamento da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, pelo elemento abaixo:

“82 — Bloco da Protegdo Social Basica — Implantagéo e implementacdo do CRAS —
07.003.08.245.0006.20559.3.3.90.00.00/1.500.7000.0000 — Receitas de Impostos e de
Transferencias de Impostos”

Reajuste

9.4 Os contratos com vigéncia menores de 12 meses (365 dias), ndo poderdo sofrer reajustes, sendo
0s precos irreajustaveis. Os contratos somente podem sofrer reajustamento de precos se tiver prazo
de duracdo superior a 12 (doze) meses. O indice utilizado para os contratos de prestacao de servigos
comuns é o INPC - indice Geral de Precos ao Consumidor.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Prestar os servicos conforme descri¢do e no prazo estipulado neste termo de referéncia.

b) Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da prestacao de servico
ou por qualquer prejuizo que vier a gerar para 0 Muicipio.

c) Atender as legislaces federais, estaduais e municipais vigentes.

d) Manter, durante toda a vigéncia, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condigcOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente
qualquer alteragéo.

e) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos,
contribuicOes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referidas aos servi¢cos executados
por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o0 Municipio
de S&o Bonifacio.

f) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de Sdo Bonifacio e ou a
terceiros em razédo de acdo ou omissdao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente

de outras cominag@es contratuais ou legais a que estiver sujeita.
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g) Responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles praticados,
responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais e materiais causados a terceiros durante a
execucdo dos servicos prestados.

i) Fornecer contatos atualizados, e em caso de alteracdo informar a Contratante com antecedéncia.

11. OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obriga¢@es contratuais.

b) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a aquisi¢do dos bens objeto.

¢) Rejeitar em todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigac¢des assumidas pela
Contratada.

d) Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as obrigacdes contratuais.
e) Comunicar a Contratada, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie, prestando 0s
esclarecimentos necessarios, determinando prazo para correcao das falhas.

f) Analisar e autorizar a prorrogacdo de prazo solicitada pela Contratada, desde que atendidas as
condig0es previstas.

g) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacdes
contratuais.

h) Notificar a Contratada, no caso de ocorréncias/irregularidades com o fornecimento dos produtos e
aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

12.SUBCONTRATACAO
a) O Municipio de S3o Bonifacio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de

responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam representantes ou quaisquer outros.

Séao Bonifacio, 25/05/2026.

Graziela VVanroo
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Secretaria Municipal de Assisténcia Social




